REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

GRAD OTOK
GRADONACELNIK

KLASA: 035-01/24-01/01
URBROJ: 2196-3-02-24-1
Otok, 2. veljace 2024.

Temeljem ¢&lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj
75/21) i ¢lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju
evidencija uredskog poslovanja (,Narodne novine"“, broj 132/21), te ¢lanka 39.
Statuta Grada Otoka (Sluzbeni vjesnik Vukovarsko-srijemske zupanije, broj
14/09, 4/13 i 6/18 i Sluzbeni vjesnik Grada Otoka, broj 2/20, 2/21i 3/21)
Gradonacdelnik Grada Otoka donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i
primatelja pismena Grada Otoka

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
u uredskom poslovanju (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske
oznake sadrzaja pismena Gradskog vijeca, Gradonacelnika i upravnih tijela
Grada Otoka te brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata.

Izrazi koji se koriste u ovom Planu, a imaju rodno znadenje odnose se jednako
na muski i zenski rod. 5

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju koji proizlaze iz djelokruga rada
tijela iz ¢lanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake
predmeta, kao i brojéane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim
aktima.

Clanak 3.
Grad Otok ée za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga upotrebljavati
brojéanu oznaku: 2196-3. 5

Clanak 4.
Utvrduju se brojcane oznake predstavni¢kog i izvrdnog tijela Grada Otoka,
upravnih tijela Grada i njihovih ustrojstvenih jedinica:

Red. | Naziv sluzbe, radnog mjesta Oznaka ustrojstvene Brojéana oznaka

broj jedinice u tijelu

= Predstavnicko tijelo 01 2196-3-01
GRADSKO VIJECE
Predsjednik Gradskog vijeca 01/1 2196-3-01/1
Radno tijelo 01/2 2196-3-01/2

2. lzvr$no tijelo 02 2196-3-02
GRADONACELNIK

3. Upravni odjel za komunalno 03 2196-3-03
gospodarstvo, poljoprivredu i pravne




poslove
Procelnik 03/1 2196-3-03/1
Zamjenik procelnika 03/2 2196-3-03/2
Visi savjetnik a komunalno gospodarstvo i 03/3 2196-3-03/3
javnu nabavu
Vidi struéni suradnik za poslove 03/4 2196-3-03/4
komunalne naknade i poljoprivrede
Viéi stru¢ni suradnik — komunalni redar 03/5 2196-3-03/5
Struéni suradnik za poslove socijalne skrbi | 03/6 2196-3-03/6
Viéi referent za poslove komunalnog 03/7 2196-3-03/7
redara
Visi referent — voditelj projekta 03/8 2196-3-03/8
Viéi referent — pomocnik voditelja 03/9 2196-3-03/9
projekta
Komunalni izvidnik 03/10 2196-3-03/10
4. Upravni odjel za financije i gospodarstvo 04 2196-3-04
Procelnik 04/1 2196-3-04/1
Visi savjetnik za proracun i financije 04/2 2196-3-04/2
Visi stru¢ni suradnik za gospodarstvo i 04/3 2196-3-04/3
financije
Struéni suradnik za proracun i financije 04/4 2196-3-04/4
Visi referent za poslove financija i 04/5 2196-3-04/5
proracuna
Referent raCunovodstva 04/6 2196-3-04/6
Referent naplate prihoda 04/7 2196-3-04/7
Viéi referent — voditelj projekta 04/8 2196-3-04/8
Viéi referent — pomoc¢nik voditelja 04/9 2196-3-04/9
projekta
5 Sluzba — Tajnistvo grada 05 2196-3-05
Procelnik 05/1 2196-3-05/1
Referent poslova gradonacelnika 05/2 2196-3-05/2
Struéni suradnik za samoupravu i opce 05/3 2196-3-05/3
poslove
Struéni suradnik za poslove 05/4 2196-3-05/4
gradonacelnika i op¢e poslove - tajnik
Viéi savjetnik za samoupravu i opée 05/5 2196-3-05/5
poslove
Visi referent — voditelj projekta 05/6 2196-3-05/6
Vi&i referent -pomocnik voditelja projekta | 05/7 2196-3-05/7
Referent — administrator projekta 05/8 2196-3-05/8
6. Mjesni odbor Komletinci 06 2196-3-06

Clanak 5.
Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca
pismena primjenjuje se od dana donosenja a objavit ¢e se u Sluzbe
Grada Otoka i na sluzbenoj internetskoj stranici Grada Otoka www.9o

GRADONA
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