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ISSN 2706-509X 
 
 
 

Broj 2 OTOK, 10. ožujka 2022. GODINA III 
 
 
 
 
 

AKTI GRADSKOG VIJEĆA 
 
 
 
 
 
Temeljem članka 108. i članka 109. Zakona o prora-

čunu (NN 87/08, 136/12. i 15/15.) i članka 21. Statuta 
Grada Otok (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske žu-
panije 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
broj 02/20, 02/21. i 03/21.), Gradsko vijeće Grada Otoka 
na 7. sjednici održanoj 7. ožujka 2022. donosi 

 
 

ODLUKU 
o usvajanju I. izmjena i dopuna  

proračuna Grada Otoka za razdoblje  
1. 1. 2022. - 31. 12. 2022. godine 

 
 

Članak 1. 
 
Ovim I. Izmjenama i dopunama Proračun Grada Oto-

ka za 2022. godine Proračun Grada Otoka planiran je u 
slijedećim veličinama: 

 
 
 
 

- PRIHODI 34.633.000.,00 
- RASHODI 34.633.000.,00 
- VIŠAK/MANJAK PRIHODA 0,00 
- VIŠAK IZ PROTEKLE GODINE 0,00 

 
 

Članak 2. 
 
Prihodi i rashodi, te primici i izdaci po ekonomskoj 

klasifikaciji utvrđuju se u Računu prihoda i rashoda za 
2022. godinu kako slijedi: 
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Temeljem članka 67., 68. 69 i 70. Zakona o komunal-
nom gospodarstvu (Narodne novine broj 68/18, 110/18. i 
32/20.) i članka 21. Statuta Grada Otoka (Službeni vjes-
nik Vukovarsko-srijemske županije, broj 14/09, 4/13, 
6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka, broj 02/20, 02/21. i 
03/21.) Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održa-
noj 7.ožujka 2022. godine, donosi 

 
 

I. Izmjene i dopune 
Programa građenja komunalne infrastrukture  

za 2022. godinu 
 
 

Članak 1. 
 
U Programu građenja komunalne infrastrukture za 

2022. godinu KLASA: 363-01/21-01/11, URBROJ:2196-
3-01/1-21-1 od 20. prosinca 2021. godine  

 
u članku 1. poglavlju II. Građevine komunalne infra-

strukture koje će se graditi radi uređenja neuređenih dije-
lova građevinskog područja dodaje se: 

 
5. Izgradnja prometnice u Zvonarevoj ulici: 
Troškovi građenja: 260.000,00 kuna 

UKUPNO: 260.000,00 kuna 
Izvori:. Šumski doprinos grada Otoka 
 
 
u članku 1. poglavlju V. Postojeće Građevine komu-

nalne infrastrukture koje će se rekonstruirati dodaje se: 
 
4. Rekonstrukcija prometnice u ulici Varošćica: 
Troškovi građenja: 320.000,00 kuna 
UKUPNO: 320.000,00 kuna 
Izvori: Šumski doprinos grada Otoka 
 
5. Rekonstrukcija prometnice u ulici Gajevoj: 
Troškovi građenja: 300.000,00 kuna 
UKUPNO: 300.000,00 kuna 
Izvori: Šumski doprinos grada Otoka 
 
 

Članak 2. 
 
Ukupna sredstava za ostvarivanje Programa građenja 

komunalne infrastrukture u 2022. godini utvrđuju se u iz-
nosu od 6.740,000,00 kuna, a osigurat će se iz izvora ka-
ko slijedi: 

 
 

1. Šumski doprinos: 

Rekonstrukcija ulice Zrinski Frankopana 

Izgradnja prometnice Otok – Bošnjaci (udio Grad Otok) 

Izgradnja prometnice u Zvonarevoj ulici  

Rekonstrukcija ulice Gajevoj 

Rekonstrukcija prometnice u ulici Varošćica 

UKUPNO: 1.540.000,00 KN 

540.000,00 kn 

1.000.000,00 kn 

260.000,00 kn 

300.000,00 kn 

320.000,00 kn 

2. Prihod o zakupa poljoprivrednog zemljišta: 

rekonstrukcija poljskog puta (IV.1) 

UKUPNO:510.000,00 kn 

510.000,00 kn 

3. Prihod o komunalne naknade: 

- Izgradnja nogostupa( II.1) 

- Izgradnja nove ulice u Otoku ( II.2) 

- Dječja igrališta (III.1) 

UKUPNO:550.000,00kn 

350.000,00 kn 

100.000,00 kn 

100.000,00 kn 

4. Prihodi od prodaje nefinancijske imovine: 

Rekreacijski centar Ciglana (II.3) 

UKUPNO:150.000,00 kn 

150.000,00 kn 

5. Kapitalna potpora : 

-Javna rasvjeta velebitska ulica ( VI.1) 

- Polaganje strujnog kabela do Bioekološkog centra 

UKUPNO: 2.650.000,00kn 

250.000,00 kn 

2.400.000,00 kn 
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Članak 3. 
 
Ovaj Program objavit će se u Službenom vjesniku 

Grada Otoka, a stupa na snagu osmog dana od dana obja-
ve. 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 363-01/21-01/11 
URBROJ: 2196-3-01/1-21-2 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 69. Zakona o šu-
mama (Narodne novine br. 68/18 i 115/18) i članka 21. 
Statuta Grada Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-sri-
jemske županije br. 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik 
Grada Otoka, broj 2/20, 2/21. i 3/21.) donosi  

 
 

I. Izmjene Programa 
utroška sredstava šumskog doprinosa  

u 2022. godini 
 
 

I. 
 
Ovim Programom planira se utrošak sredstava šum-

skog doprinosa u 2022. godini koji plaćaju pravne osobe 
u djelatnosti prodaje proizvoda iskorištavanja šume (dr-
veni sortimenti) u postotku od prodajne cijene proizvoda 
na panju, sukladno zakonu o šumama. 

 
 

II. 
 
Sredstva šumskog doprinosa planirana su u proračunu 

grada Otoka za 2022. godinu u iznosu 3.500.000,00 kuna. 
Sredstva će se koristiti se za financiranje izgradnje sljede-
ćih objekata i uređaja komunalne infrastrukture.  

 
 

Opis: Iznos 
1. Rekonstrukcija ulice Zrinskih  

i Frankopana 500.000,00 kn 
2. Izgradnja prometnice  

Otok – Bošnjaci 1.000.000,00 kn 
3. Rekonstrukcija prometnice  

u ulici Varošćica 320.000,00 kn 
4. Rekonstrukcija prometnice u ulici  

Ljudevita Gaja 300.000,00 kn 
5. Izgradnja prometnice Zvonareva  

ulica 260.000,00 kn 
6. Asfaltiranje ulica nakon  

aglomeracije 670.000,00 kn 
7. Izgradnja nogostupa 450.000,00 kn 

 
 

III. 
 
Gradonačelnik je dužan izvijestiti Gradsko vijeće o 

utrošku sredstava šumskog doprinosa po ovom Programu 
do kraja ožujka 2023. godine.  

 
 

IV. 
 
Ove izmjene Programa biti će objavljene u Službenom 

vjesniku Grada Otoka a stupaju na snagu osmog dana od 
dana objave. 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
Klasa: 411-01/22-01/02 
Ur.broj: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 07. 03. 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 

dana 7. ožujka 2022. godine, temeljem članka 66. stavka 
1. Zakona o gospodarenju otpadom („Narodne novine“, 
broj 84/21.) i članka 21. Statuta Grada Otoka (Službeni 
vjesnik Vukovarsko srijemske županije broj 14/09, 4/13. i 
6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka broj 02/20, 02/21. i 
03/21. - pročišćeni tekst) donosi 
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O D L U K U 
o načinu pružanja javne usluge sakupljanja 

komunalnog otpada na području grada Otoka 
 
 
Uvodne odredbe 
 

Članak 1. 
 
Ovom Odlukom se uređuje način pružanja javne uslu-

ge sakupljanja komunalnog otpada na području grada 
Otoka (u daljnjem tekstu: javna usluga), a osobito se pro-
pisuje: 
1. kriterij obračuna količine miješanog komunalnog ot-

pada,  
2. standardne veličine i druga bitna svojstva spremnika 

za sakupljanje otpada,  
3. najmanja učestalost odvoza otpada prema područjima,  
4. obračunska razdoblja kroz kalendarsku godinu,  
5. područje pružanja javne usluge, 
6. iznos cijene obvezne minimalne javne usluge s obra-

zloženjem načina na koji je određena, 
7. odredbe o načinu podnošenja prigovora i postupanju 

po prigovoru građana na neugodu uzrokovanu susta-
vom sakupljanja komunalnog otpada, 

8. odredbe o načinu pojedinačnog korištenja javne uslu-
ge, 

9. odredbe o prihvatljivom dokazu izvršenja javne usluge 
za pojedinog korisnika usluge, 

10. način određivanja udjela korisnika usluge u slučaju 
kad su korisnici usluge kućanstva i pravne osobe ili 
fizičke osobe - obrtnici i koriste zajednički spremnik, 
a nije postignut sporazum o njihovim udjelima, 

11. odredbe o ugovornoj kazni, 
12. opće uvjete ugovora s korisnicima. 

 
 

Članak 2. 
 
Pojedini pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci defini-

rani su Zakonom o gospodarenju otpadom (u daljnjem 
tekstu: Zakon) i podzakonskim aktima donesenima na te-
melju Zakona. 

Svi pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju 
rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod. 

 
 

Članak 3. 
 
Javnu uslugu sakupljanja komunalnog otpada na pod-

ručju grada Otoka pruža Vranjevo d.o.o. za komunalne 

djelatnosti Otok, V. Nazora 1/I, Otok, OIB 17434560655 
(u daljnjem tekstu: davatelj usluge). 

 
 

1. Kriterij obračuna količine miješanog komunalnog 
otpada 
 

Članak 4. 
 
Kriterij obračuna količine miješanog komunalnog ot-

pada kojeg predaje korisnik javne usluge je volumen 
spremnika miješanog komunalnog otpada izražen u litra-
ma i broj pražnjenja spremnika u obračunskom razdoblju.  

 

 
2. Standardne veličine i druga bitna svojstva 

spremnika za sakupljanje otpada  
 

Članak 5.  
 
Miješani komunalni otpad prikuplja se u tipiziranim 

plastičnim spremnicima za miješani komunalni otpad vo-
lumena 120 litara, 240 litara i 1.100 litara. 

Biootpad se prikuplja u tipiziranim plastičnim sprem-
nicima za biootpad volumena 120 litara, 240 litara i 1.100 
litara.  

Otpadni papir prikuplja se u tipiziranim plastičnim 
spremnicima za otpadni papir volumena 120 litara, 240 
litara i 1.100 litara.  

Otpadna plastika prikuplja se u tipiziranim plastičnim 
spremnicima volumena 120 litara, 240 litara i 1.100 litara.  

Otpadni metal prikuplja se na poziv korisnika, jednom 
kvartalno, a korisnik otpad odlaže u vlastitoj ambalaži.  

Otpadno staklo prikuplja se u posebnim tipiziranim 
plastičnim vrećicama volumena 120 litara i spremnicima 
od 1.100 litara (javni spremnici - eko otoci). Davatelj us-
luge isporučuje korisniku usluge 6 komada vreća za odva-
janje staklenog otpada, uključeno u cijenu paušalnog iz-
nosa za prikupljanje otpada. 

Otpadni tekstil prikuplja se na poziv korisnika, jed-
nom kvartalno, a korisnik otpad odlaže u vlastitoj amba-
laži. Otpadni tekstil se također prikuplja u spremnicima 
od 1100 litara, putem javnih spremnika - eko otoka. 

Reciklabilni komunalni otpad prikuplja se i putem od-
govarajućih tipiziranih spremnika za odvojeno sakuplja-
nje otpadnog papira, metala, stakla, plastike i tekstila, 
postavljenih na javnoj površini (eko otoci) volumena 
1.100 litara.   

Spremnike, odnosno vrećice za prikupljanje otpada iz 
ovoga članka korisniku usluge osigurava davatelj usluge 
bez naknade.  

Davatelj usluge o svom trošku osigurava i spremnike 
iz ovoga članka. 
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Članak 6. 
 
Iznimno od odredbe članka 5. stavka 1. ove Odluke, u 

slučaju povremenog korištenja javne usluge iznad obvez-
ne minimalne javne usluge, miješani komunalni otpad 
prikuplja se u tipiziranim plastičnim vrećicama za mije-
šani komunalni otpad volumena 120 litara, koje će koris-
niku usluge na njegov zahtjev i o njegovom trošku osigu-
rati davatelj usluge, sukladno važećem cjeniku. 

U cijeni vrećice iz prethodnog stavka sadržani su 
troškovi prijevoza i zbrinjavanja na taj način prikupljenog 
miješanog komunalnog otpada.  

U slučaju da korisnik usluge zatraži dodatne vrećice 
za prikupljanje otpadnog stakla davatelj usluge će mu iste 
osigurati uz naknadu, sukladno važećem cjeniku. 

 
 

Članak 7. 
 
Davatelj usluge dužan je u spremnike za odlaganje 

miješanog komunalnog otpada ugraditi čipove za elektro-
ničko očitanje pražnjenja spremnika. 

 
 

Članak 8. 
 
Spremnici za komunalni otpad koji se nalaze na loka-

ciji obračunskog mjesta korisnika usluge moraju biti oz-
načeni čitkom i trajnom oznakom koja sadrži naziv dava-
telja javne usluge i oznaku koja je u Evidenciji pridružena 
korisniku usluge i obračunskom mjestu, te vrsti otpada za 
koju je spremnik namijenjen.  

Davatelj usluge dužan je osigurati označavanje sprem-
nika iz stavka 1. ovoga članka i održavati čitkost oznake 
na spremniku. 

Korisnik usluge koji već raspolaže spremnikom dužan 
je omogućiti davatelju usluge označivanje spremnika suk-
ladno stavku 1. ovog članka. 

 
 

Članak 9. 
 
Davatelj usluge dužan je prilagoditi volumen spremni-

ka na način da bude primjeren potrebi pojedinog korisni-
ka usluge. 

Spremnici za odvojeno prikupljanje miješanog komu-
nalnog otpada, biootpada i reciklabilnog komunalnog ot-
pada moraju se nalaziti na obračunskom mjestu kod 
korisnika usluge u za to predviđenim prostorima na način 
kojim se onemogućava pristup trećim osobama. 

Kada ne postoji mogućnost smještaja spremnika na 
obračunskom mjestu kod korisnika usluge sukladno pret-

hodnom stavku ovoga članka spremnici se mogu uz sug-
lasnost upravnog tijela grada Otoka nadležnog za poslove 
komunalnog gospodarstva smjestiti na javnoj površini. 

 
 

Članak 10. 
 
Korisnik usluge dužan je sa spremnicima za koje je 

zadužen postupati na način koji ne dovodi do njihova 
oštećenja ili uništenja, te skrbiti da ti spremnici ne budu 
oštećeni ili uništeni od trećih osoba. 

 
 

Članak 11. 
 
Spremnici za odvojeno prikupljanje reciklabilnog ko-

munalnog otpada iz članka 5. stavka 7. ove Odluke pos-
tavljaju se na javnu površinu sukladno Planu lokacija za 
postavljanje spremnika za reciklabilni komunalni otpad (u 
daljnjem tekstu: Plan lokacija). 

Plan lokacija sadrži popis lokacija za postavljanje 
spremnika, broj spremnika, volumen i izgled spremnika. 

Plan lokacija izrađuje davatelj usluge uz suglasnost 
upravnog tijela Grada Otoka nadležnog za poslove komu-
nalnog gospodarstva.  

Plan lokacija objavljuje se na mrežnim stranicama  da-
vatelja usluge i Grada Otoka.  

Spremnici za reciklabilni komunalni otpad moraju biti 
označeni čitkom i trajnom oznakom koja sadrži naziv da-
vatelja usluge, naziv vrste otpada za koju je spremnik 
namijenjen te kratku uputu o otpadu koji se prikuplja pu-
tem tog spremnika. Oznaka se mora nalaziti na prednjoj 
strani spremnika. 

Korisnik usluge dužan je sa spremnicima za sakup-
ljanje reciklabilnog komunalnog otpada postavljenima na 
javnoj površini postupati na način koji ne dovodi do 
njihovog oštećenja ili uništenja. 

 
 

Članak 12. 
 
Pravnim osobama i fizičkim osobama koje obavljaju 

djelatnost samostalnim radom davatelj usluge ne osigu-
rava spremnike za odvojeno sakupljanje reciklabilnog ot-
pada i biorazgradivog otpada.  

Osobe iz stavka 1. ovoga članka mogu s davateljem 
usluge sklopiti poseban ugovor za sakupljanje reciklabil-
nog otpada i biootpada. 

 
 

3. Najmanja učestalost odvoza otpada  
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Članak 13. 
 
Najmanja učestalost odvoza otpada na području cije-

loga grada je: 
- jednom tjedno za miješani komunalni otpad i za bio-

otpad iz biorazgradivog komunalnog otpada, 
- jednom mjesečno za otpadni papir i karton iz bioraz-

gradivog komunalnog otpada te za otpadnu plastiku i 
staklo 

- jednom kvartalno za tekstil i metale  
 
Plan s datumima i okvirnim vremenom primopredaje 

miješanog komunalnog otpada, biootpada, reciklabilnog 
komunalnog otpada prema područjima, sastavni je dio 
Obavijesti o prikupljanju miješanog komunalnog otpada, 
biootpada i reciklabilnog komunalnog otpada iz članka 
16. Uredbe. 

 
 

4. Obračunska razdoblja kroz kalendarsku godinu 
 

Članak 14. 
 
Korištenje javne usluge obračunava se za vremensko 

razdoblje od jednog mjeseca.  
 
 

5. Područje pružanja javne usluge 

 
Članak 15. 

 
Davatelj usluge iz članka 3. ove Odluke dužan je 

javnu uslugu pružati na čitavom administrativnom pod-
ručju grada Otoka. 

 
 

6. Iznos cijene obvezne minimalne javne usluge s 
obrazloženjem načina na koji je određena 

 
Članak 16. 

 
Cijena obvezne minimalne javne usluge na području 

grada Otoka za korisnike javne usluge razvrstane u kate-
goriju korisnika kućanstvo određuje se u mjesečnom izno-
su od 56,64 kuna bez PDV-a, odnosno 64,00 kn s PDV-
om. 

Cijena obvezne minimalne javne usluge na području 
grada Otoka za korisnike javne usluge razvrstane u kate-
goriju korisnika koji nisu kućanstvo određuje se u mje-
sečnom iznosu od 56,64 kuna bez PDV-a, odnosno 64,00 
kn s PDV-om.  

Cijena obvezne minimalne javne usluge uključuje tro-
škove nabave i održavanja opreme za prikupljanje otpada, 
prijevoza otpada, obrade otpada (osim troškova zbrinjava-
nja miješanog komunalnog otpada i biootpada), troškove 
nastale radom reciklažnog dvorišta i mobilnog reciklaž-
nog dvorišta, prijevoza i obrade glomaznog otpada i 
vođenja propisanih evidencija i izvješćivanja u vezi s 
javnom uslugom. 

 
 

7. Kriteriji za umanjenje cijene javne usluge 
 

Članak 17. 
 
Korisniku usluge kategorije kućanstvo, potkategorije 

obiteljske kuće koji kompostira biootpad cijena minimal-
ne javne usluge umanjit će se za 31,25% mjesečno, sve 
dok uredno provodi kompostiranje biootpada.  

Smatrat će se da korisnik uredno provodi komposti-
ranje biootpada ako je preuzeo komposter od davatelja 
javne usluge ili je u Izjavi naveo da posjeduje vlastiti 
komposter te da želi kompostirati biootpad.  

Ako davatelj javne usluge utvrdi da korisnik ne kom-
postira biootpad ili da je odložio biootpad koji se može 
kompostirati u spremnik za drugu vrstu komunalnog otpa-
da, korisnik nema pravo na umanjenje cijene minimalne 
javne usluge za taj mjesec. 

 
 

8. Odredbe o načinu podnošenja prigovora i 
postupanju po prigovoru građana na neugodu 
uzrokovanu sustavom sakupljanja komunalnog 
otpada 
 

Članak 18. 
 
Davatelj usluge dužan je omogućiti građanima podno-

šenje prigovora na neugodu uzrokovanu sustavom sakup-
ljanja komunalnog otpada. 

Prigovor se može podnijeti pisanim putem na adresu 
davatelja usluge, putem sredstava elektroničke komunika-
cije te usmeno na zapisnik u poslovnim prostorijama da-
vatelja usluge. 

Davatelj usluge je dužan u roku od 15 dana od dana 
zaprimanja prigovora utvrditi činjenično stanje i pismeno 
se očitovati korisniku usluge na navode iz prigovora, a 
sve sukladno Općim uvjetima iz ove Odluke. 

 

 
Članak 19. 

 
Davatelj usluge dužan je putem svoje mrežne stranice 

obavijestiti građane o mogućnosti i načinu podnošenja 
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Članak 13. 
 
Najmanja učestalost odvoza otpada na području cije-

loga grada je: 
- jednom tjedno za miješani komunalni otpad i za bio-

otpad iz biorazgradivog komunalnog otpada, 
- jednom mjesečno za otpadni papir i karton iz bioraz-

gradivog komunalnog otpada te za otpadnu plastiku i 
staklo 

- jednom kvartalno za tekstil i metale  
 
Plan s datumima i okvirnim vremenom primopredaje 

miješanog komunalnog otpada, biootpada, reciklabilnog 
komunalnog otpada prema područjima, sastavni je dio 
Obavijesti o prikupljanju miješanog komunalnog otpada, 
biootpada i reciklabilnog komunalnog otpada iz članka 
16. Uredbe. 

 
 

4. Obračunska razdoblja kroz kalendarsku godinu 
 

Članak 14. 
 
Korištenje javne usluge obračunava se za vremensko 

razdoblje od jednog mjeseca.  
 
 

5. Područje pružanja javne usluge 

 
Članak 15. 

 
Davatelj usluge iz članka 3. ove Odluke dužan je 

javnu uslugu pružati na čitavom administrativnom pod-
ručju grada Otoka. 

 
 

6. Iznos cijene obvezne minimalne javne usluge s 
obrazloženjem načina na koji je određena 

 
Članak 16. 

 
Cijena obvezne minimalne javne usluge na području 

grada Otoka za korisnike javne usluge razvrstane u kate-
goriju korisnika kućanstvo određuje se u mjesečnom izno-
su od 56,64 kuna bez PDV-a, odnosno 64,00 kn s PDV-
om. 

Cijena obvezne minimalne javne usluge na području 
grada Otoka za korisnike javne usluge razvrstane u kate-
goriju korisnika koji nisu kućanstvo određuje se u mje-
sečnom iznosu od 56,64 kuna bez PDV-a, odnosno 64,00 
kn s PDV-om.  

Cijena obvezne minimalne javne usluge uključuje tro-
škove nabave i održavanja opreme za prikupljanje otpada, 
prijevoza otpada, obrade otpada (osim troškova zbrinjava-
nja miješanog komunalnog otpada i biootpada), troškove 
nastale radom reciklažnog dvorišta i mobilnog reciklaž-
nog dvorišta, prijevoza i obrade glomaznog otpada i 
vođenja propisanih evidencija i izvješćivanja u vezi s 
javnom uslugom. 

 
 

7. Kriteriji za umanjenje cijene javne usluge 
 

Članak 17. 
 
Korisniku usluge kategorije kućanstvo, potkategorije 

obiteljske kuće koji kompostira biootpad cijena minimal-
ne javne usluge umanjit će se za 31,25% mjesečno, sve 
dok uredno provodi kompostiranje biootpada.  

Smatrat će se da korisnik uredno provodi komposti-
ranje biootpada ako je preuzeo komposter od davatelja 
javne usluge ili je u Izjavi naveo da posjeduje vlastiti 
komposter te da želi kompostirati biootpad.  

Ako davatelj javne usluge utvrdi da korisnik ne kom-
postira biootpad ili da je odložio biootpad koji se može 
kompostirati u spremnik za drugu vrstu komunalnog otpa-
da, korisnik nema pravo na umanjenje cijene minimalne 
javne usluge za taj mjesec. 

 
 

8. Odredbe o načinu podnošenja prigovora i 
postupanju po prigovoru građana na neugodu 
uzrokovanu sustavom sakupljanja komunalnog 
otpada 
 

Članak 18. 
 
Davatelj usluge dužan je omogućiti građanima podno-

šenje prigovora na neugodu uzrokovanu sustavom sakup-
ljanja komunalnog otpada. 

Prigovor se može podnijeti pisanim putem na adresu 
davatelja usluge, putem sredstava elektroničke komunika-
cije te usmeno na zapisnik u poslovnim prostorijama da-
vatelja usluge. 

Davatelj usluge je dužan u roku od 15 dana od dana 
zaprimanja prigovora utvrditi činjenično stanje i pismeno 
se očitovati korisniku usluge na navode iz prigovora, a 
sve sukladno Općim uvjetima iz ove Odluke. 

 

 
Članak 19. 

 
Davatelj usluge dužan je putem svoje mrežne stranice 

obavijestiti građane o mogućnosti i načinu podnošenja 
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prigovora na neugodu uzrokovanu sustavom sakupljanja 
komunalnog otpada. 

Davatelj usluge dužan je voditi i čuvati pisanu eviden-
ciju prigovora korisnika najmanje godinu dana od pri-
mitka prigovora korisnika. 

 
 

9. Odredbe o načinu pojedinačnog korištenja javne 
usluge  
 

Članak 20. 
 
Korisniku usluge koji u izjavi o načinu korištenja 

javne usluge ili pisanim putem zahtjeva da mu davatelj 
usluge osigura uvjete kojima se ostvaruje pojedinačno 
korištenje javne usluge i u slučaju kada više korisnika 
koristi zajednički spremnik, davatelj usluge će u primje-
renom roku od zaprimanja izjave, odnosno pisanog zah-
tjeva osigurati uvjete za pojedinačno korištenje javne 
usluge. 

Davatelj usluge će korisniku usluge iz prethodnog 
stavka o njegovom trošku osigurati zasebne spremnike, 
odnosno vrećice, i to na način da budu primjereni potrebi 
tog korisnika usluge, a sve prema cjeniku davatelja us-
luge. 

Spremnike iz stavka 2. ovoga članka davatelj usluge 
će pridružiti Evidenciji tog korisnika usluge i obračun-
skom mjestu. 

 
 

10. Odredbe o načinu korištenja zajedničkog 
spremnika 
 

Članak 21. 
 
Korisnici na istom obračunskom mjestu zajednički 

odgovaraju za obveze nastale zajedničkim korištenjem 
spremnika 

Svaki korisnik javne usluge, koji koristi zajednički 
spremnik, dužan je postupati s otpadom i spremnikom na 
obračunskom mjestu na način koji ne dovodi u opasnost 
ljudsko zdravlje i ne dovodi do rasipanja otpada oko 
spremnika i ne uzrokuje pojavu neugode drugoj osobi 
zbog mirisa otpada. 

U slučaju korištenja zajedničkog spremnika na istom 
obračunskom mjestu od strane više korisnika javne uslu-
ge, svaki korisnik javne usluge koji koristi zajednički 
spremnik dužan je postupati s otpadom i spremnikom na 
obračunskom mjestu na način koji ne dovodi u opasnost 
ljudsko zdravlje i ne dovodi do rasipanja otpada oko 
spremnika i ne uzrokuje pojavu neugode drugoj osobi 
zbog mirisa otpada., te je dužan suzdržati od postupanja 
kojim bi uzrokovao obveze drugim korisnicima uslijed 

zajedničkog korištenja spremnika. 
Korisnici usluge koji zajednički koriste spremnik 

dužni su se sporazumjeti o udjelima u korištenju zajednič-
kog spremnika. 

 
 

11. Odredbe o prihvatljivom dokazu izvršenja javne 
usluge za pojedinog korisnika usluge 
 

Članak 22. 
 
Prihvatljiv dokaz o izvršenju javne usluge za pojedi-

nog korisnika usluge je elektronsko očitanje pražnjenja 
označenog spremnika, odnosno evidencija davatelja uslu-
ge o datumu i broju pražnjenju spremnika tijekom obra-
čunskog razdoblja za pojedinog korisnika usluge. 

Korisnik usluge može na zahtjev dobiti ispis eviden-
cije odvoza otpada. 

 
 

12. Način određivanja udjela korisnika usluge u 
slučaju kad su korisnici usluge kućanstva i pravne 
osobe ili fizičke osobe - obrtnici i koriste zajednički 
spremnik, a nije postignut sporazum o njihovim 
udjelima 
 

Članak 23. 
 
U slučaju kad više korisnika koristi zajednički sprem-

nik za miješani komunalni otpad, a među korisnicima us-
luge nije postignut dogovor o udjelima korištenja zajed-
ničkog spremnika na način da zbroj svih udjela čini jedan, 
davatelj usluge primijeniti će udio korisnika usluge u ko-
rištenju zajedničkog spremnika prema sljedećim kriteriji-
ma: 
- kad više korisnika usluge zajednički koriste spremnik 

zbroj udjela svih korisnika, određenih međusobnim spo-
razumom ili prijedlogom davatelja usluge, mora iznosi 
jedan; 

- kad su korisnici javne usluge kućanstva/etažni stanovi i 
koriste zajednički spremnik, a nije postignut sporazum o 
njihovim udjelima na način da zbroj svih udjela čini 
jedan kao kriterij određivanja udjela korisnika javne us-
luge primjenjivat će se za kućanstva broj članova kućan-
stva, pri čemu su korisnici usluga vlasnici kuća/stanova; 

- kad su korisnici javne usluge kućanstva i pravne osobe 
ili fizičke osobe - obrtnici i koriste zajednički spremnik, 
a nije postignut sporazum o njihovim udjelima na način 
da zbroj svih udjela čini jedan kao kriterij određivanja 
udjela korisnika javne usluge primjenjivat će se za 
kućanstva broj članova kućanstva a za pravne osobe i 
obrtnike broj zaposlenih, pri čemu su korisnici usluga 
vlasnici kuća/stanova i pravne osobe/ fizičke osobe-
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obrtnici korisnici poslovnih prostora. 
 
 

13. Odredbe o količini krupnog (glomaznog) otpada 
koji se preuzima u okviru javne usluge 
 

Članak 24. 
 
Davatelj usluge dužan je u okviru javne usluge jed-

nom u kalendarskoj godini preuzeti glomazni otpad od 
korisnika usluge na obračunskom mjestu korisnika usluge 
bez naknade u količini do 3,0 m3. 

Glomazni otpad ne smije težiti više od 200 kg po 
korisniku. 

Davatelj usluge dužan je preuzeti glomazni otpad od 
korisnika usluge na obračunskom mjestu korisnika usluge 
u što kraćem roku, ali ne dužem od 15 dana od dana 
primljenog zahtjeva. 

 
 

14. Odredbe o ugovornoj kazni 
 

Članak 25.  
 
Korisnik usluge dužan je platiti iznos ugovorne kazne 

za slijedeće postupke: 
- ako ne koristi javnu uslugu  na području na kojem se 

nalazi nekretnina korisnika usluge na način da proizve-
deni komunalni otpad predaje putem zaduženog sprem-
nika, ugovorna kazna iznosi 400,00 kuna; 

- ako ne omogući davatelju usluge pristup spremniku na 
mjestu primopredaje otpada kad to mjesto nije na javnoj 
površini, ugovorna kazna iznosi 200,00 kuna; 

- ako na svom obračunskom mjestu postupa s otpadom na 
način kojim se dovodi u opasnost ljudsko zdravlje, 
ugovorna kazna iznosi 300,00 kuna; 

- ako s otpadom postupa na način koji dovodi do rasipa-
nja otpada, ugovorna kazna iznosi 300,00 kuna; 

- ako s otpadom postupa na način koji uzrokuje pojavu 
neugode drugoj osobi zbog mirisa otpada, ugovorna 
kazna iznosi 300,00 kuna; 

- ako je uništio ili oštetio spremnik koji mu je dodijelio 
davatelj usluge, ugovorna kazna iznosi 300,00 kuna;  

- ako ne preda opasni komunalni otpad u reciklažno dvo-
rište ili mobilno reciklažno dvorište odnosno ako ne 
postupi s istim u skladu s propisom kojim se uređuje 
gospodarenje posebnom kategorijom otpada, osim ko-
risnika koji nije kućanstvo, ugovorna kazna iznosi 
300,00 kuna; 

- ako ne preda odvojeno miješani komunalni otpad, reci-
klabilni komunalni otpad, opasni komunalni otpad i 
glomazni otpad, ugovorna kazna iznosi 300,00 kuna; 

- ako ne preda odvojeno biootpad ili ne kompostira bio-
otpad na mjestu nastanka ako je potpisao izjavu da će 
vršiti kućno kompostiranje, ugovorna kazna iznosi 
400,00 kuna;   

- ako ne dostavi davatelju usluge ispunjenu Izjavu o 
načinu korištenja javne usluge, ugovorna kazna iznosi 
400,00 kuna. 

Kad više korisnika usluge koristi zajednički spremnik, 
nastalu obvezu plaćanja ugovorne kazne u slučaju kad se 
ne utvrdi odgovornost pojedinog korisnika snose svi ko-
risnici usluge koji koriste zajednički spremnik, sukladno 
udjelima u korištenju spremnika za miješani komunalni 
otpad. 

 
 

Članak 26. 
 
Radi utvrđivanja nužnih činjenica kojima se utvrđuje 

postupanje korisnika usluge protivno Ugovoru o korište-
nju javne usluge prema članku 25. ove Odluke kao i či-
njenica nužnih za obračun ugovorne kazne, davatelj uslu-
ge ovlašten je i dužan postupati po prijavi komunalnih 
redara, razmotriti i ispitati prijave građana, uzimati pot-
rebne izjave od korisnika usluga, svojih zaposlenika i 
trećih osoba, osigurati fotografiranje i/ili video snimanje 
obračunskog mjesta korisnika usluge i koristiti takvu fo-
todokumentaciju, koristiti podatke iz izjave o načinu kori-
štenja javne usluge, evidencije o preuzetom komunalnom 
otpadu, podatke očitanja mjernih uređaja za potrošnju 
električne energije ili plina ili pitke vode, podatke iz 
svojih poslovnih knjiga i drugih evidencija, stručne, obra-
zložene i ovjerene procjene nastalih troškova uslijed poje-
dinog postupanja, vremensko trajanje pojedinog postupa-
nja, te sve druge dokaze s pomoću kojih se i u svezi s 
drugim dokazima nedvojbeno može utvrditi postupanje 
korisnika usluge prema članku 25. ove Odluke, odnosno 
koji mogu poslužiti za obračun ugovorne kazne. 

Davatelj usluge nakon što utvrdi nužne činjenice za 
obračun ugovorne kazne dužan je o tome obavijestiti 
korisnika usluge i pozvati ga radi očitovanja o utvrđenim 
činjenicama. 

 
 

Članak 27. 
 
Korisnik usluge prilikom prvog kršenja odredaba ove 

Odluke bit će opomenut pisanim putem od davatelja us-
luge. 

Korisniku usluge koji je bio opomenut, a ponovo 
prekrši odredbe ove Odluke naplatit će se ugovorna kazna 
iz članka 25. ove Odluke. 

Ukoliko se utvrdi da je korisnik usluge počinio više 
radnji za koje je prema članku 25. ove Odluke propisana 
obveza plaćanja ugovorne kazne, davatelj usluge će mu za 
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svaku od navedenih radnji obračunati i naplatiti ugovornu 
kaznu. 

 
 

15. Opći uvjeti ugovora s korisnicima usluge 
 

Članak 28. 
 
Opći uvjeti ugovora s korisnicima javne usluge nalaze 

se u Prilogu I. ove Odluke i čine njen sastavni dio. 
 
 

Prijelazne i završne odredbe 
 

Članak 29. 
 
Davatelj usluge dužan je cjenik usluge prikupljanja 

komunalnog otpada iz članka 77. Zakona donijeti u roku 
od tri mjeseca od dana donošenja ove Odluke.  

Do primjene novog cjenika primjenjivat će se postoje-
ći cjenik. 

 
 

Članak 30. 
 
Do osiguranja uvjeta za kompostiranje biootpada i 

odvojenog prikupljanja biootpada korisnicima javne uslu-
ge iz kategorije kućanstvo cijena minimalne javne usluge 
umanjit će se za 31,25% mjesečno. 

 
 

Članak 31. 
 
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odlu-

ka o načinu pružanja javne usluge prikupljanja miješanog 
komunalnog otpada i biorazgradivog komunalnog otpada 
na području grada Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-
srijemske županije broj 01/18.). 

 
 

Članak 32. 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana ob-

jave u Službenom vjesniku Grada Otoka, osim članka 16. 
i članka 17. koji stupaju na snagu s danom primjene cjeni-
ka iz članka 29. stavka 1. ove Odluke. 

 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 351-03/22-01/01 

URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 

 
 

 
 
Prilog I. 

 
OPĆI UVJETI UGOVORA S 

KORISNICIMA 
 

Članak 1. 
 
Ovim Općim uvjetima utvrđuju se međusobni odnosi 

između davatelja usluge i korisnika usluge koji proizlaze 
iz Ugovora o korištenju javne usluge sakupljanja komu-
nalnog otpada (u daljnjem tekstu: javna usluga) na podru-
čju pružanja javne usluge. 

 
 

Davatelj javne usluge sakupljanja komunalnog otpada 
i korisnik usluge 
 

Članak 2. 
 
Davatelj javne usluge (u daljnjem tekstu: davatelj us-

luge) je Vranjevo d.o.o. za komunalne djelatnosti, V. Na-
zora 1/I, Otok, OIB  17434560655. 

Korisnik javne usluge sakupljanja komunalnog otpada 
su sve pravne i fizičke osobe koji su vlasnici nekretnina - 
građevina odnosno posebnog dijela nekretnina - građevi-
na (zgrada, stanova i poslovnih prostora) te korisnici nek-
retnina - građevina odnosno posebnog dijela građevina 
(stanari, najmoprimci, zakupci i dr.) kada je vlasnik obve-
zu plaćanja ugovorom prenio na korisnika (u daljnjem 
tekstu: korisnik usluga) i o tome obavijestio davatelja us-
luge ili stvarni korisnik nekretnine. Korisnik javne usluge 
sakupljanja komunalnog otpada može biti svrstan u 
kategoriju: 
- korisnik kućanstvo i  
- korisnik koji nije kućanstvo. 

Prilikom stjecanja odnosno prestanka statusa korisnika 
usluge isti je navedeni status dužan dokazati vjerodostoj-
nim ispravama i dokumentacijom sukladno odredbama 
Zakona o gospodarenju otpadom. 

Javna usluga sakupljanja komunalnog otpada je za sve 
osobe iz stavka 2. ovog članka obvezatna. 
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Kada se dalje u tekstu navodi korisnik javne usluge 
misli se na kategoriju korisnika koji je kućanstvo i na 
korisnika koji nije kućanstvo. 

 
 

Javna usluga sakupljanja komunalnog otpada 
 

Članak 3. 
 
U okviru sustava sakupljanja komunalnog otpada pru-

ža se javna usluga sakupljanja komunalnog otpada (u 
daljnjem tekstu: javna usluga) koja podrazumijeva priku-
pljanje komunalnog otpada na području pružanja javne 
usluge putem spremnika od pojedinog korisnika i prijevoz 
i predaju tog otpada ovlaštenoj osobi za obradu takvoga 
otpada. 

Javna usluga je usluga od općeg interesa. 
Javna usluga uključuje sljedeće usluge: 

- uslugu prikupljanja na lokaciji obračunskog mjesta ko-
risnika usluge: 

1. miješanog komunalnog otpada, 
2. biootpada, 
3. reciklabilnog komunalnog otpada i 
4. glomaznog otpada jednom godišnje te 

- uslugu preuzimanja otpada u reciklažnom dvorištu, 
- uslugu prijevoza i predaje otpada ovlaštenoj osobi. 

Javna usluga se pruža i koristi u okviru sustava saku-
pljanja komunalnog otpada u skladu sa sljedećim stan-
dardima: 
- korisniku usluge osigurana je mogućnost odvojene pre-

daje komunalnog otpada na njegovom obračunskom 
mjestu i korištenjem reciklažnog dvorišta, mobilnog re-
ciklažnog dvorišta te spremnika postavljenog na javnoj 
površini i odvoz glomaznog otpada, 

- odvojena primopredaja miješanog komunalnog otpada i 
biorazgradivog komunalnog otpada obavlja se putem 
spremnika kod korisnika usluge, na način da se otpadni 
papir i karton prikuplja odvojeno od biootpada. 

Obračunsko mjesto korisnika usluge (adresa nekretni-
ne) je mjesto spremnika otpada kad na lokaciji korisnika 
usluge ili na javnoj površini kada ne postoji prostorna 
mogućnost smještaja spremnika za otpad na lokaciji kod 
korisnika usluge. Korisnik usluge, dužan je na dan odvoza 
otpada sukladno kalendaru odvoza, spremnik postaviti uz 
prometnu površinu dostupno specijalnom vozilu za saku-
pljanje i prijevoz otpada davatelja usluge.  

 
 

Članak 4. 
 
U okviru sustava sakupljanja komunalnog otpada pru-

žaju se bez naknade za korisnika usluge sljedeće usluge: 

- sakupljanje reciklabilnog komunalnog otpada (otpadna 
plastika, otpadni metal, otpadno staklo i otpadni tekstil 
putem spremnika i vrećica, a kad je to prikladno i druge 
vrste otpada koje su namijenjene recikliranju, npr. 
otpadni tekstil, otpadno drvo) na lokaciji obračunskog 
mjesta korisnika usluge, 

- sakupljanje biootpada 
- sakupljanje otpadnog tekstila putem spremnika postav-

ljenih na javnoj površini, sakupljanje glomaznog otpada 
u reciklažnom dvorištu, mobilnom reciklažnom dvorištu 
i jednom godišnje na lokaciji obračunskog mjesta koris-
nika usluge, 

- sakupljanje problematičnog otpada, otpadnog papira, 
metala, plastike i tekstila u reciklažnom dvorištu odno-
sno mobilnom reciklažnom dvorištu. 

 
Na zahtjev korisnika pružaju se sljedeće usluge: 

- preuzimanje otpada iz stavka 1. ovog članka u slučaju 
iznimnog preuzimanja veće količine otpada uz trošak 
korisnika sukladno cjeniku,  

- preuzimanje glomaznog otpada, osim preuzimanja glo-
maznog otpada iz stavka 1. podstavka 3. ovog članka, 
uz trošak korisnika sukladno cjeniku. 

 
 

Reciklažna dvorišta 
 

Članak 5. 
 
Grad Otok kao jedinica lokalne samouprave osigurava 

odvojeno sakupljanje komunalnog otpada (glomaznog ot-
pada, problematičnog otpada, otpadnog papira, otpadnog 
metala, otpadnog stakla, otpadne plastike i otpadnog tek-
stila) putem mobilnog reciklažnog dvorišta postavljenog 
na javnoj površini jednom mjesečno u Komletincima, a 
plan istoga se nalazi na Internet stranici davatelja usluge : 
www.vranjevo.hr. 

Grad Otok je putem davatelja usluge osigurao koris-
nicima usluge svakodnevno korištenje reciklažnog dvo-
rišta u Otoku, Skorotinci bb – Poduzetnička zona Skoro-
tinci Otok. 
 

 
Prikupljanje glomaznog otpada 

 
Članak 6. 

 
Davatelj usluge u okviru javne usluge jednom u kalen-

darskoj godini preuzima glomazni otpad od korisnika 
usluge na obračunskom mjestu korisnika usluge bez nak-
nade u volumenu do 3 m³ (najviše do 200 kg po koris-
niku). 
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Davatelj usluge na zahtjev korisnika usluge osigurava 
preuzimanje glomaznog otpada od korisnika usluge na 
obračunskom mjestu korisnika usluge, osim preuzimanja 
glomaznog otpada iz članka 24. Odluke, pri čemu je 
korisnik usluge dužan platiti cijenu prijevoza tog otpada 
do reciklažnog dvorišta. 

Davatelj usluge je dužan preuzeti glomazni otpad od 
korisnika usluge na obračunskom mjestu korisnika usluge 
u što kraćem roku koji zajednički određuju korisnik uslu-
ge i davatelj usluge, ali ne dužem od 15 dana od dana 
primljenog zahtjeva. 

Zabranjeno je odlaganje krupnog (glomaznog) komu-
nalnog otpada u spremnike za prikupljanje miješanog 
komunalnog otpada.  

Zabranjeno je krupni (glomazni) komunalni otpad 
odlagati na mjesta koja za to nisu predviđena (unutar 
drvoreda, dječjih igrališta, javnih zelenih površina i par-
kova, itd.).  

Zabranjeno je s krupnim (glomaznim) komunalnim 
otpadom odlagati bačve, kante i slične posude u kojima 
ima ulja, boja, kiselina i drugih opasnih tvari te drugi pro-
blematični otpad.  

 
 

Cijena javne usluge 
 

Članak 7. 
 
Cijena javne usluge plaća se radi pokrića troškova na-

bave i održavanja opreme za sakupljanje komunalnog ot-
pada, troškove prijevoza otpada, troškove obrade otpada. 

U cijenu javne usluge su uključeni i slijedeći troškovi: 
- troškovi nastali radom reciklažnog dvorišta i mobilnog 

reciklažnog dvorišta zaprimanjem bez naknade otpada 
nastalog u kućanstvu na području Grada Otoka i troš-
kovi nabave i održavanja opreme za prikupljanje otpada, 
troškovi prijevoza otpada i obrade miješanog komunal-
nog otpada i biootpada 

- troškovi prijevoza i odlaganja glomaznog otpada koji se 
prikuplja u okviru javne usluge preuzimanjem jednom u 
kalendarskoj godini glomaznog otpada od korisnika us-
luge na obračunskom mjestu korisnika usluge bez nak-
nade. 

- vođenje propisanih evidencija i izvješćivanja u vezi s 
javnom uslugom. 

Strukturu cijene javne usluge čini cijena jave usluge 
za količinu predanog miješanog komunalnog otpada i ci-
jena obvezne minimalne javne usluge. 

Korisnik usluge je dužan platiti davatelju javne usluge 
iznos cijene javne usluge za obračunsko mjesto i obračun-
sko razdoblje, osim za obračunsko mjesto na kojem se 
nekretnina trajno ne koristi. 

Cijena javne usluge prikupljanja miješanog komunal-

nog otpada određena je cjenikom davatelja usluge za koji 
je dobivena suglasnost gradonačelnika Grada Otoka. 

Korisnik se obvezuje podmiriti račun u roku od 20 da-
na od dana nastanka obveze plaćanja. Kao dan namirenja 
računa smatra se dan kada je novac odobren na žiro račun 
davatelja usluge, ili na plaćanja na blagajni davatelja us-
luge.  

U slučaju izmjene cijena usluga, davatelj usluge će o 
istom obavijestiti korisnika usluge putem svojih mrežnih 
stranica. 

Nove cijene obračunavat će se s danom početka pri-
mjene cjenika/izmjene cjenika sukladno Zakonu. 

Svaka promjena koja se prijavljuje prihvaća se od da-
tuma prijave, te je isključena mogućnost retroaktivnog 
učinka prijavljene promjene. Prilikom promjene svi dos-
pjeli računi moraju biti plaćeni. Prilikom konačnog pre-
stanka korištenja javne usluge, korisnik usluge (vlasnik 
nekretnine, najmoprimac i dr.) je dužan platiti sve do tada 
zaprimljene račune, vratiti zaduženu posudu čisti i neošte-
ćenu (u protivnom je mora financijski nadoknaditi) i tek 
tada se može brisati iz evidencije korištenja usluge. 

 
 

Članak 8. 
 
Strukturu cijene javne usluge čine: 

1. cijena za količinu predanog miješanog komunalnog 
otpada i 

2. cijena obvezne minimalne javne usluge. 
 
Cijena javne usluge za količinu predanog miješanog 

komunalnog otpada određuje se prema izrazu: 
C=JCV x BP x U 
pri čemu je: 
C - cijena javne usluge za količinu predanog mije-

šanog komunalnog otpada izražena u kunama, 
JCV – jedinična cijena za pražnjenje volumena sprem-

nika miješanog komunalnog otpada izražena u kunama 
sukladno cjeniku, 

BP – broj pražnjenja spremnika miješanog komunal-
nog otpad u obračunskom razdoblju sukladno podacima u 
Evidenciji, 

U – udio korisnika usluge u korištenju spremnima. 
 

Obveze davatelja javne usluge 
 

Članak 9. 
 
Davatelj javne usluge: 

- osigurava korisniku usluge spremnike i vreće za primo-
predaju miješanog komunalnog otpada, biootpada i reci-
klabilnog komunalnog otpada, 
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- označava spremnike na način propisan Zakonom i Od-
lukom,  

- dostavlja pravovremeno korisniku usluge obavijest o 
prikupljanju miješanog komunalnog otpada, biorazgra-
divog komunalnog otpada i reciklabilnog komunalnog 
otpada, 

- preuzima sadržaj spremnika od korisnika usluge, 
- odgovoran je za sigurnost, redovitost i kvalitetu javne 

usluge i usluge povezane s javnom uslugom, 
- osigurava provjeru da otpad sadržan u spremniku prili-

kom primopredaje odgovara vrsti otpada čija se primo-
predaja obavlja, 

Davatelj javne usluge gospodari s odvojeno sakup-
ljenim komunalnim otpadom, uključujući preuzimanje i 
prijevoz tog otpada, sukladno propisanom redu prvenstva 
gospodarenja otpadom na način koji ne dovodi do mije-
šanja odvojeno sakupljenog komunalnog otpada s drugom 
vrstom otpada ili s otpadom koji ima drugačija svojstva. 

Davatelj usluge će, prema podacima iz Izjave o načinu 
korištenja javne usluge, osigurati korisniku usluge stan-
dardizirane spremnike volumena 120, 240 ili 1100 litara 
za miješani komunalni otpad, biootpad, otpadni papir i 
otpadnu plastiku, određene na način da budu primjereni 
potrebi pojedinog korisnika, kao i vrećice – tipske stan-
dardizirane volumena 120 litara za otpadno staklo. Otpad-
ni tekstil i otpadni metal korisnici odlažu u ambalažu po 
svom izboru. 

 
 

Članak 10. 
 
Davatelj javne usluge dostavlja korisniku usluge do 

kraja prosinca tekuće kalendarske godine za iduću kalen-
darsku godinu obavijest o prikupljanju miješanog komu-
nalnog otpada, biorazgradivog komunalnog otpada i reci-
klabilnog komunalnog otpada u pisanom obliku i putem 
mrežne stranice, koja sadržava: 
- plan s datumima i okvirnim vremenom primopredaje 

miješanog komunalnog otpada, biootpada i reciklabil-
nog komunalnog otpada 

- lokaciju i radno vrijeme reciklažnog dvorišta 
- lokaciju, datum i radno vrijeme mobilnog reciklažnog 

dvorišta 
- plan s datumima preuzimanja glomaznog otpada u okvi-

ru javne usluge 
- lokacije spremnika za odvojeno sakupljanje komunal-

nog otpada na javnoj površini 
- uputu o kompostiranju za korisnika usluge koji kompos-

tira biootpad 
- uputu o postupanju s miješanim komunalnim otpadom, 

biootpadom i reciklabilnim komunalnim otpadom 
- kontakt podatke i način podnošenja zahtjeva za preuzi-

manje komunalnog otpada na zahtjev korisnika usluge 

- uputu o preuzimanju komunalnog otpada na zahtjev ko-
risnika usluge. 

Zaposlenik davatelja usluge dužan je prigodom saku-
pljanja i odvoza komunalnog otpada paziti da se sprem-
nici, odnosno vreće za otpad ne oštećuju, da se otpad ne 
rasipa. Zaposlenik davatelja usluge prilikom sakupljanja i 
odvoza komunalnog otpada dužan je spremnike za otpad 
vratiti na njihovo mjesto i zatvoriti poklopac na sprem-
niku. Svako onečišćavanje ili oštećenje prouzrokovano 
odvozom komunalnog otpada radnici davatelja usluge su 
dužni odmah ukloniti, te otpad oko posude pokupiti i po-
mesti. 

Korisnik usluge dužan je komunalni otpad odlagati u 
standardizirane spremnike, odnosno vreće. Korisnik uslu-
ge dužan je postupati s otpadom na način kako bi se one-
mogućilo ispadanje otpada i širenje neugodnih mirisa iz 
spremnika, odnosno vreća, te ne prlja prostor oko sprem-
nika. Korisnici usluge ne smiju u spremnike, odnosno 
vreće za komunalni otpad odlagati žeravicu, vrući pepeo, 
tekućinu, ulje, boje, kiseline i drugi opasni otpad, te 
uginule životinje i životinjski izmet. Korisnik usluge du-
žan je spremnike, odnosno vreće za komunalni otpad 
odložiti na za to određeno mjesto jedan sat prije odvoza, 
1-2 metra od ruba kolnika najkasnije do 7 sati za vrijeme 
zimskog radnog vremena, odnosno najkasnije do 6 sati za 
ljetno radno vrijeme davatelja usluge. Zabranjeno je one-
mogućivati pristup vozilu za otpad do mjesta na kojem se 
nalaze spremnici za otpad, odnosno vreće. 

 
 

Članak 11. 
 
Radi zaštite korisnika usluge i omogućavanja bolje 

kvalitete usluge, korisnicima usluge isporučitelj osigurava 
mogućnost prijave potreba u isporuci usluga u radno vri-
jeme na adresi davatelja usluge u Otoku, Vranjevo d.o.o. 
za komunalne djelatnosti, V. Nazora 1/I, Otok od 07,00 h 
do 15,00 h te elektronskim putem na mail adresu: 
vranjevo@net.hr. 

 

 
Evidencija o preuzetom komunalnom otpadu 

 
Članak 12. 

 
Davatelj javne usluge vodi službenu evidenciju o pre-

uzetom komunalnom otpadu, koja se vodi u digitalnom 
obliku i koja sadrži podatke: 
- o korisniku usluge (kućanstvo i koji nije kućanstvo): 

ime i prezime ili naziv pravne osobe ili fizičke osobe – 
obrtnika, OIB i adresa, obračunsko mjesto, popis primo-
predaja miješanog komunalnog otpada i biootpada ko-
risnika usluge po obračunskom razdoblju, popis izjav-
ljenih prigovora korisnika usluge, 
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- o korištenju javne usluge za obračunsko mjesto: oznaku 
obračunskog mjesta koja sadrži adresu, naziv korisnika 
usluge i u slučaju potrebe dodatnu oznaku, podatak o 
korištenju nekretnine na obračunskom mjestu (koristi se 
ili se trajno ne koristi) datum zaprimanja zadnje Izjave 
korisnika o načinu korištenja javne usluge, vrsti i koli-
čini spremnika s pripadajućim oznakama, udjelu koris-
nika usluge u korištenju spremnika, datumu i broju pri-
mopredaja otpada i dokaz o izvršenoj usluzi u obračun-
skom razdoblju kada je sukladno Odluci kao kriteriji 
količine otpada određen volumen spremnika  

- o korištenju reciklažnog dvorišta i mobilnog reciklažnog 
dvorišta: adresi reciklažnog dvoritša odnosno mobilnog 
reciklažnog dvorišta u koje korisnik usluge može preda-
ti otpad bez naknade, datum, ime i prezime i broj osob-
ne iskaznice korisnika usluge, ključni broj otpada propi-
san posebnim propisom kojim se uređuje katalog otpada 
i masa preuzetog otpada o reciklažnom dvorištu 

- o korištenju usluge preuzimanja glomaznog otpada: 
korisnik usluge, datum preuzimanja glomaznog otpada 
u okviru javne usluge korisnik usluge, datum zahtjeva i 
datum preuzimanja glomaznog otpada na zahtjev koris-
nika usluge. 

Podaci iz stavka 1. ovog članka dostupni su korisniku 
usluge na uvid na njegov zahtjev putem mrežne pošte 
odnosno putem interneta kad je to korisniku usluge prih-
vatljivo ili putem pošte. 

Sastavni dio službene evidencije iz stavka 1. ovog 
članka su i izjava korisnika usluge o načinu korištenja 
javne usluge i dokazi o izvršenoj javnoj usluzi. 

 
 

Obveze korisnika usluge 
 

Članak 13. 
 
Korisnik javne usluge na području pružanja usluge (u 

daljnjem tekstu: korisnik usluge) je vlasnik nekretnine 
odnosno vlasnik posebnog dijela nekretnine i korisnik 
nekretnine odnosno posebnog dijela nekretnine kada je 
vlasnik nekretnine odnosno posebnog dijela nekretnine 
obvezu plaćanja ugovorom prenio na tog korisnika i o 
tome obavijestio davatelja usluge ili stvarni korisnik ne-
kretnine. 

Korisnici javne usluge iz stavka 1. ovoga članka ovi-
sno o načinu korištenja nekretnine, trajno ili povremeno, 
u svrhu stanovanja (vlasnici stanova, kuća, nekretnina za 
odmor) ili u svrhu obavljanja djelatnosti ili druge svrhe, 
razvrstavaju se u kategoriju: 
1. korisnika kućanstvo ili 
2. korisnika koji nije kućanstvo (drugi izvori komunal-

nog otpada). 
Korisnik iz stavka 2. točke 2. ovoga članka je korisnik 

javne usluge koji nije razvrstan u kategoriju kućanstvo, a 

koji nekretninu koristi u svrhu obavljanja djelatnosti, što 
uključuje i iznajmljivače koji kao fizičke osobe pružaju 
ugostiteljske usluge u domaćinstvu sukladno zakonu ko-
jim se uređuje ugostiteljska djelatnost. 

Korisnik usluge je dužan: 
- koristiti javnu uslugu i predati miješani komunalni 

otpad i biootpad davatelju javne usluge na području na 
kojem se nalazi nekretnina korisnika usluge u propisa-
nim spremnicima, 

- omogućiti davatelju javne usluge pristup spremniku na 
mjestu primopredaje u slučaju kad mjesto primopredaje 
otpada nije na javnoj površini, 

- postupati s otpadom na obračunskom mjestu korisnika 
usluge na način kojim se ne dovodi u opasnost ljudsko 
zdravlje i ne dovodi do rasipanja otpada oko spremnika 
i ne uzrokuje pojava neugode drugoj osobi zbog mirisa 
otpada, 

- odgovarati za postupanje s otpadom i spremnikom na 
obračunskom mjestu korisnika, 

- zajedno s ostalim korisnicima usluge na istom obračun-
skom mjestu odgovarati za obveze nastale zajedničkim 
korištenjem spremnika, 

- predavati biootpad, reciklabilni komunalni otpad, pro-
blematični otpad u propisanim spremnicima iz članka 5. 
Odluke kao i glomazni otpad odvojeno od miješanog 
komunalnog otpada, 

- predavati problematični otpad u reciklažno dvorište ili 
mobilno reciklažno dvorište, 

- održavati spremnike na obračunskom mjestu korisnika 
usluge u stanju funkcionalne sposobnosti, čistim i ispra-
nim. 

Korisnik usluge je dužan platiti davatelju usluge iznos 
cijene javne usluge za obračunsko mjesto i obračunsko 
razdoblje sukladno važećem cjeniku i Odluci.  

 
 

Izjava o načinu korištenja javne usluge 

 
Članak 14. 

 
Prije početka isporuke javne usluge davatelj usluge 

dostaviti će korisniku usluge obrazac izjavu o načinu 
korištenja javne usluge koju je korisnik usluge dužan 
dostaviti davatelju usluge u dva primjerka u roku od 15 
dana od dana zaprimanja. 

Davatelj usluge je dužan po zaprimanju izjave iz stav-
ka 1. Ovog članka korisniku usluge vratiti jedan ovjereni 
primjerak u roku od 15 dana od zaprimanja. 

Izjava o načinu korištenja javne usluge je obrazac 
kojim se korisnik usluge i davatelj usluge usuglašavaju o 
bitnim sastojcima ugovora. 

Izjava o načinu korištenja javne usluge sadrži podatke: 
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1. obračunsko mjesto, 
2. podatke o korisniku usluge (ime i prezime ili naziv 

pravne osobe ili fizičke osobe – obrtnika te OIB i 
adresu) i kategoriju korisnika usluge na 
obračunskom mjestu 

3. kategoriju korisnika usluge na obračunskom 
mjestu 

4. mjesto primopredaje, 
5. udio u korištenju spremnika, 
5. vrstu, zapremninu i količinu spremnika sukladno 

stavku 1. članku 3. ove Odluci 
6. broj planiranih primopredaja miješanog 

komunalnog otpada i biorazgradivog komunalnog 
otpada u obračunskom razdoblju, 

7. očitovanje o kompostiranju biootpada, 
8. očitovanje o korištenju nekretnine na 

obračunskom mjestu ili o trajnom nekorištenju 
nekretnine, 

9. obavijest davatelja javne usluge o uvjetima kad se 
ugovor o korištenju javne usluge smatra 
sklopljenim, 

10.  izjavu korisnika kojom potvrđuje da je upoznat s 
ugovorom o korištenju javne usluge, 

11. uvjete raskida ugovora o korištenju javne usluge, 
12. izvadak iz cjenika javne usluge. 
13. očitovanje o davanju izjave elektroničkim putem 

 
Davatelj usluge je dužan primijeniti podatke iz izjave 

iz stavka 1. ovog članka koje je naveo korisnik usluge, 
osim u slučajevima: 
- kad se korisnik usluge ne očituje o podacima iz stavka 

2. ovog članka u roku iz stavka 5. ovog članka 
- kad više korisnika usluge koristi zajednički spremnik, a 

među korisnicima usluge nije postignut dogovor o 
udjelima korištenja zajedničkog spremnika na način da 
broj svih udjela čini jedan, primjenjuje se udio korisnika 
usluge u korištenju zajedničkog spremnika koji je odre-
dio davatelj javne usluge. 

Korisnik usluge dužan je obavijestiti davatelja javne 
usluge o svakoj promjeni podataka iz Izjave u roku od 15 
dana od dana kad je nastupila promjena, kao i o svakoj 
drugoj namjeravanoj promjeni podataka iz Izjave u roku 
od 15 dana prije dana od kojeg će se primjenjivati namje-
ravana promjena. 

Novi korisnik usluge dužan je u roku od 15 dana od 
početka korištenja nekretnine, odnosno posebnog dijela 
nekretnine ili prava korištenja nekretnine, odnosno poseb-
nog dijela nekretnine (kada je vlasnik nekretnine obvezu 
plaćanja ugovorom prenio na tog korisnika) o korištenju 
pisanim putem obavijestiti davatelja usluge, a davatelj 
usluge je dužan u daljnjem roku od 15 dana dostaviti 
Izjavu o načinu korištenja javne usluge. 

Način plaćanja cijene javne usluge 
 

Članak 15. 
 
Obračunsko razdoblje za minimalnu javnu uslugu 

(fiksni dio), kao i za odvoz miješanog komunalnog otpada 
(varijabilni dio) je mjesec dana, odnosno obračunsko raz-
doblje odnosi se na razdoblje od jednog (1) kalendarskog 
mjeseca, za koji će davatelj usluge korisnicima izdati 
račun/uplatnicu, odnosno račun sukladno cjeniku. 

Račun za obavljenu komunalnu uslugu sadrži podatke 
o isporučitelju usluge, o korisniku usluge, način obračuna 
cijene, visinu cijene po obračunskoj jedinici iz članka 12. 
ovih Općih uvjeta, te opomenu za eventualno nenaplaćena 
potraživanja sa obračunom zateznih kamata. 

Kod pogrešno obračunatih računa za izvršenu komu-
nalnu uslugu, korisnik je dužan o tome odmah, a najkas-
nije u roku od 15 dana od dana dostave računa, izvijestiti 
isporučitelja. 

 
 

Ugovor o korištenju javne usluge 
 

Članak 16. 
 
Ugovor o korištenju javne usluge smatra se skloplje-

nim: 
1. kad korisnik usluge dostavi davatelju usluge Izjavu o 

načinu korištenja javne usluge ili, 
2. prilikom prvog korištenja javne usluge ili zaprimanja 

na korištenje spremnika za primopredaju komunalnog 
otpada u slučaju kad korisnik usluge ne dostavi dava-
telju javne usluge Izjavu. 

3. kada se korisnik usluge ne zatekne u objektu kojeg je 
vlasnik/korisnik ili u slučaju kada korisnik usluge 
odbija preuzeti spremnik, istog evidentirati kao koris-
nika usluge te će o zaduženju/stjecanju statusa pisme-
no obavijestiti korisnika usluge i davatelja - jedinicu 
lokalne samouprave 
Bitni sastojci ugovora iz stavka 1. ovog članku su: Od-

luka o načinu pružanja javne usluge sakupljanja komunal-
nog otpada na području grada Otoka, Izjava o načinu ko-
rištenja javne usluge i cjenik javne usluge. 

Ugovor se sklapa za svako obračunsko mjesto. 
Davatelj usluge dužan je omogućiti korisniku usluge 

uvid u akte iz stavka 2. Ovog članka prije sklapanja i 
izmjene i/ili dopune ugovora o korištenju javne usluge i 
na zahtjev korisnika usluge. 

Grad Otok i davatelj usluge usluge putem sredstava 
javnog informiranja, mrežne stranice, dostavom pisane 
obavijesti ili na drugi za korisnika usluge prikladni način 
osiguravaju da je korisnik usluge, prije sklapanja ugovora 
ili izmjene i/ili dopune ugovora iz stavka 1. ovog članka, 
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upoznat s propisanim odredbama koje uređuju sustav sa-
kupljanja komunalnog otpada, ugovorom iz stavka 1. 
ovog članka i pravnim posljedicama. 

Davatelj usluge na svojoj mrežnoj stranici objavljuje i 
održava poveznice na mrežne stranice Narodnih novina 
na kojima su objavljeni Zakon o gospodarenju otpadom 
(NN broj 84/2021.) i Uredba o gospodarenju komunalnim 
otpadom (NN broj 50/17, 84/19 i 14/20 - Rješenje 
USRH), digitalnu presliku ove Odluke, digitalnu presliku 
cjenika i obavijest o načinu podnošenja prigovora suklad-
no obvezama iz posebnog propisa kojim se uređuje zaštita 
potrošača. 

Korisniku usluge koji ne plati dospjelu novčanu obve-
zu za pruženu uslugu, davatelj usluge će dostaviti pisanu 
opomenu na računu. Ukoliko korisnik usluge ne podmiri 
dospjelu novčanu obvezu za pruženu javnu uslugu niti u 
roku iz opomene, davatelj usluge će pokrenuti postupak 
prisilne naplate. 

Korisnik usluge koji ne postupa sukladno odredbama 
Odluke o načinu pružanja javne usluge sakupljanja komu-
nalnog otpada na području grada Otoka i ovim Općim 
uvjetima ugovora platit će ugovornu  kaznu u propisanim 
iznosima. 

Korisnik ovim putem izjavljuje da je u cijelosti upo-
znat s odredbama ovog Ugovora i da ih prihvaća u cije-
losti. 

 
 

Način podnošenja prigovora i postupanje po 
prigovoru građana na neugodu uzrokovanu 
sustavom sakupljanja komunalnog otpada 
 

Članak 17. 
 
Davatelj usluge dužan je omogućiti građanima podno-

šenje prigovora na neugodu uzrokovanu sustavom sakup-
ljanja komunalnog otpada. 

Prigovor se može podnijeti pisanim putem na adresu 
davatelja usluge, putem sredstava elektroničke komunika-
cije – e mail te usmeno na zapisnik u poslovnim pros-
torijama davatelja usluge. 

Davatelj usluge je dužan u roku od 15 dana od dana 
zaprimanja prigovora utvrditi činjenično stanje i pismeno 
se očitovati korisniku usluge na navode iz prigovora. 

Davatelj usluge dužan je putem svoje mrežne stranice 
obavijestiti građane o mogućnosti i načinu podnošenja 
prigovora na neugodu uzrokovanu sustavom sakupljanja 
komunalnog otpada. 

Davatelj usluge dužan je voditi i čuvati pisanu eviden-
ciju prigovora korisnika najmanje godinu dana od primi-
tka prigovora korisnika. 

Korisnici imaju pravo reklamirati komunalne usluge 
temeljem čl. 20. i 21. Odluke. 

Korisnik podnosi usmeno ili pismeno prigovor (rekla-
maciju) davatelju usluge. 

Isporučitelj će prigovor potrošača raspraviti i pismeno 
se očitovati u roku od 15 dana od dana zaprimanja prigo-
vora/reklamacije. 

Radi zaštite korisnika i omogućavanja bolje kvalitete 
usluge, korisnicima isporučitelj osigurava mogućnost pri-
jave potreba u isporuci usluga na telefon isporučitelja 
broj: 

032/395-358, pon - pet, od 7,30 do 14,30 sati. 
Radi zaštite korisnika i postizanja bolje kvalitete uslu-

ga, isporučitelj je formirao Povjerenstvo za zaštitu potro-
šača sukladno odredbama Zakona o zaštiti potrošača, kao 
drugostupanjsko tijelo koje odlučuje o prigovoru korisni-
ka usluge u roku od 30 dana od dana podnošenja opeto-
vanog prigovora na I stupanjsko rješenje davatelja usluge. 

 
 

Prestanak korištenja javne usluga sakupljanja  
komunalnog otpada 
 

Članak 18. 
 
Ugovor prestaje smrću fizičke osobe, prestanka prav-

ne osobe i fizičke osobe-obrtnika, raskida ugovora ili nas-
tupa drugih okolnosti za prestanak ugovora. 

U slučaju smrti fizičke osobe, prestanka pravne osobe 
i fizičke osobe-obrtnika, pravni slijednik koji je u posjedu 
nekretnine ili posebnog dijela nekretnine dužan je u roku 
od 30 dana od dana smrti fizičke osobe ili prestanka prav-
ne osobe obavijestiti o tome davatelja usluge.  

Davatelj usluge može privremeno nastaviti pružanje 
javne usluge osobi koja je u posjedu korištenja nekretni-
ne, odnosno posebnog dijela nekretnine ili prava korište-
nja nekretnine do saznanja za novog vlasnika, uz uvjet 
urednog podmirivanja svih novčanih obveza. 

Korisnik usluge koji prestane trajno koristiti nekretni-
nu može pisanim putem podnijeti zahtjev davatelju usluge 
za raskid Ugovora uz otkazni rok od 15 dana, sukladno čl. 
13. Uredbe i dr. 

Takvi se korisnici posebno evidentiraju, a međusobna 
prava i obveze miruju do ponovno nastavka vršenja uslu-
ge. 

Isporučitelj usluge i korisnik u gore navedenom sluča-
ju potpisuju Zapisnik o trajnoj odjavi korištenja usluge 
otpada. 

Za sve prostore koji se odjavljuju provodi se redovna 
kontrola. Ukoliko se kontrolom ustanovi da nisu istiniti 
navodi iz Izjave i Zapisnika korisnika, smatrat će se da 
isti nije niti potpisan te će se obračunati i naplatiti i usluga 
koja je bila u stanju mirovanja sukladno Izjavi korisnika. 

Zapisnik stupa na snagu kada korisnik vrati posudu i 
podmiri sva dugovanja i priloži odgovarajuću pisanu do-
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kumentaciju (potvrdu o potrošnji električne energije, plina 
i pitke vode). 

Korisnik usluge je dužan nakon proteka roka od naj-
više 12 mjeseci donijeti davatelju usluge gore navedene 
potvrde o potrošnji električne energije, plina i pitke vode. 

Ukoliko isti to ne učini, ili je iz navedenih potvrda 
razvidno kako je nekretnina korištena, smatrat će se da 
Zapisnik nije niti potpisan te će se obračunati i naplatiti i 
usluga koja je bila u stanju mirovanja sukladno Izjavi 
korisnika, kao i ugovorna kazna sukladno članku 25. 
Odluke. 

 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 21. Statuta Grada 
Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije 
broj 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
02/20, 02/21. i 03/21.) donosi 

 
 

ODLUKU  
O JEDNOKRATNOJ NAKNADI PRI 

UDOMLJAVANJU PASA 
 
 

Članak 1. 
 
Osobi koja iz skloništa za životinje trajno udomi na-

puštenog psa isplatiti će se naknada od 2.000,00 (dvijeti-
suće) kuna po udomljenom napuštenom psu. 

 
 

Članak 2. 
 
Naknada iz članka 1. ove Odluke isplatiti će se jedno-

kratno za psa čije se zbrinjavanje u skloništu financira iz 
proračuna Grada Otoka. 

 
 

Članak 3.  
 
Odluka o udomljenju donosi se sukladno važećim pro-

pisima o zaštiti i zbrinjavanju napuštenih pasa. 
 
 

Članak 4. 
 
Uz zahtjev za isplatu naknade, udomitelj je dužan dos-

taviti dokaz o udomljavanju te dokaz o prestanku financi-
ranja zbrinjavanja psa na teret proračuna Grada. 

 
 

Članak 5.  
 
Ukoliko udomitelj napusti psa, dužan je u roku od 15 

dana vratiti Gradu Otoku primljeni iznos naknade. 
 
 

Članak 6. 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana obja-

ve u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 322-02/22-01/02 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 

 
 
 
 

 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 21. Statuta Grada 
Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije 
broj 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
02/20, 02/21. i 03/21.) donosi 

 
 

ODLUKU 
o financiranju kastracije ili sterilizacije, 
mikročipiranja i prvog cijepljenja pasa  

na području Grada Otoka u 2022. godini 
 
 

Članak 1. 
 
Ovom Odlukom uređuju se način i uvjeti ostvarivanja 

prava na financiranje kastracije ili sterilizacije, mikroči-
piranja i prvog cijepljenja pasa na području grada Otoka u 
2022. godini. 
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kumentaciju (potvrdu o potrošnji električne energije, plina 
i pitke vode). 

Korisnik usluge je dužan nakon proteka roka od naj-
više 12 mjeseci donijeti davatelju usluge gore navedene 
potvrde o potrošnji električne energije, plina i pitke vode. 

Ukoliko isti to ne učini, ili je iz navedenih potvrda 
razvidno kako je nekretnina korištena, smatrat će se da 
Zapisnik nije niti potpisan te će se obračunati i naplatiti i 
usluga koja je bila u stanju mirovanja sukladno Izjavi 
korisnika, kao i ugovorna kazna sukladno članku 25. 
Odluke. 

 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 21. Statuta Grada 
Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije 
broj 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
02/20, 02/21. i 03/21.) donosi 

 
 

ODLUKU  
O JEDNOKRATNOJ NAKNADI PRI 

UDOMLJAVANJU PASA 
 
 

Članak 1. 
 
Osobi koja iz skloništa za životinje trajno udomi na-

puštenog psa isplatiti će se naknada od 2.000,00 (dvijeti-
suće) kuna po udomljenom napuštenom psu. 

 
 

Članak 2. 
 
Naknada iz članka 1. ove Odluke isplatiti će se jedno-

kratno za psa čije se zbrinjavanje u skloništu financira iz 
proračuna Grada Otoka. 

 
 

Članak 3.  
 
Odluka o udomljenju donosi se sukladno važećim pro-

pisima o zaštiti i zbrinjavanju napuštenih pasa. 
 
 

Članak 4. 
 
Uz zahtjev za isplatu naknade, udomitelj je dužan dos-

taviti dokaz o udomljavanju te dokaz o prestanku financi-
ranja zbrinjavanja psa na teret proračuna Grada. 

 
 

Članak 5.  
 
Ukoliko udomitelj napusti psa, dužan je u roku od 15 

dana vratiti Gradu Otoku primljeni iznos naknade. 
 
 

Članak 6. 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana obja-

ve u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 322-02/22-01/02 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 

 
 
 
 

 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 21. Statuta Grada 
Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije 
broj 14/09, 4/13. i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
02/20, 02/21. i 03/21.) donosi 

 
 

ODLUKU 
o financiranju kastracije ili sterilizacije, 
mikročipiranja i prvog cijepljenja pasa  

na području Grada Otoka u 2022. godini 
 
 

Članak 1. 
 
Ovom Odlukom uređuju se način i uvjeti ostvarivanja 

prava na financiranje kastracije ili sterilizacije, mikroči-
piranja i prvog cijepljenja pasa na području grada Otoka u 
2022. godini. 
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Članak 2. 
 
Grad Otok (u daljnjem tekstu: Grad) financirat će kas-

traciju ili sterilizaciju, mikročipiranje i prvo cijepljenje 
pasa na području Grada Otoka u 2022. godini u iznosu 
100%. 

Sredstva za financiranje iz stavka 1. ovog članka osi-
gurana su u proračunu Grada Otoka za 2022. godinu. 

 
 

Članak 3. 
 
Pravo na financiranje ostvaruje se pod uvjetom da vla-

snik psa ima prebivalište na području Grada. 
 
 

Članak 4. 
 
Uz zahtjev za isplatu naknade vlasnici pasa dostavljat 

će Gradu Otok račune za obavljene usluge iz članka 1. 
ove Odluke. 

Isplatu naknade izvršit će Grad Otok vlasniku u roku 
od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva. 

 
 

Članak 5. 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana ob-

jave u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 322-01/22-01/01 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 5. Zakona o cesta-
ma (Narodne novine broj 84/11, 22/13, 54/13, 148/13, 
92/14, 110/19. i 144/21.) i članka 3. Odluke o nerazvrsta-
nim cestama i javnim prometnim površinama (Službeni 
vjesnik Vukovarsko-srijemske županije broj 18/14 i 13/19 

i Službeni vjesnik Grada Otoka broj 4/21) donijelo je 
 
 

ODLUKU 
o ukidanju statusa javnog dobra u općoj uporabi 
 
 

Članak 1. 
 
Ukida se status javnog dobra u općoj uporabi nekret-

nini označenoj kao k. č. br. 4404, put, površine 2010 m² 
upisanoj u z.k. uložak 3680 k. o. Otok, javno dobro u 
općoj uporabi, u naravi neplodno zemljište, zbog trajnog 
prestanka potrebe korištenja nekretnine kao nerazvrstane 
ceste. 

 
 

Članak 2. 
 
Temeljem ove Odluke Općinski sud u Vinkovcima, 

zemljišnoknjižni odjel Otok na nekretnini iz članka 1. ove 
Odluke brisat će JAVNO DOBRO U OPĆOJ UPORABI, 
a uknjižit će vlasništvo na ime GRAD OTOK, Trg kralja 
Tomislava 6/A, OIB 70233583656. 

 
 

Članak 3. 
 
Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana obja-

ve u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 945-03/22-01/02 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
 
Temeljem članka 21. Statuta Grada Otoka (Službeni 

vjesnik Vukovarsko-srijemske županije, broj 14/09, 4/13. 
i 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka, broj 2/20, 2/21. i 
3/21.), Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održa-
noj 7. ožujka 2022. godine, donosi 
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ODLUKU 
o uređenju spomen obilježja poginulim hrvatskim 

braniteljima iz Domovinskog rata 
 
 

Članak 1. 
 
Donosi se Odluka o uređenju postojećih Spomen obi-

lježja poginulim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog 
rata u Komletincima. 

 
 

Članak 2. 
 
Uređenje Spomen obilježja obuhvaća izradu i zamjenu 

spomen – ploča, parterno uređenje, postavljanje ograde i 
uređenje okoliša te ostale radove po prijedlogu Branitelj-
skih udruga. 

 
 

Članak 3. 
 
Lokacije spomen obilježja su na:  

- k.č. 2315, u znak sjećanja na šest poginulih branitelja u 
Domovinskom ratu 

- k.č. 2424, u znak sjećanja na tri poginula branitelja u 
Domovinskom ratu 

 
 

Članak 4. 
 
Izvori financiranja za uređenje spomen obilježja u 

Komletincima osigurat će se u Proračunu Grada Otoka, a 
dio financijskih sredstava osigurat će i javno pravna tijela 
Bjelovarsko bilogorske županije i Vukovarsko srijemske 
županije. 

 
 

Članak 5. 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana ob-

jave u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 612-01/22-01/01 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 

 
Na temelju članka 109. Zakona o cestama (Narodne 

novine broj 84/11, 18/13, 22/13, 54/13, 148/13, 91/14, 
110/19. i 144/21.) i članka 21. Statuta Grada Otoka (Služ-
beni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije, broj 14/09, 
4/13, 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otok,a broj 02/20, 
02/21. i 03/21.) Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjed-
nici održanoj dana 7. ožujka 2022. godine donijelo je 

 
 

ODLUKU 
o izmjeni Odluke o nerazvrstanim cestama  

i javnim prometnim površinama 
 
 

Članak 1. 
 
U Odluci o nerazvrstanim cestama i javnim promet-

nim površinama (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske 
županije, broj 18/14. i 13/19. i Službeni vjesnik Grada 
Otoka broj 4/21.) u članku 8. stavku 6. pod k. o. Otok broj 
katastarske čestice „4404“ briše se. 

 
 

Članak 2. 
 
Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana obja-

ve u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 
 

Članak 3. 
 
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odlu-

ka o izmjeni Odluke o nerazvrstanim cestama i javnim 
prometnim površinama KLASA: 340-03/19-01/13, UR. 
BROJ: 2188/08-01/1-21-2 od 12. travnja 2021. godine 
(Službeni vjesnik Grada Otoka broj 4/21). 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 340-01/22-01/05 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
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PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
 
Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj na-

bavi („Narodne novine“ br. 120/16.) i članka 21. Statuta 
Grada Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske žu-
panije broj 14/09, 4/13, 6/18. i Službeni vjesnik Grada 
Otoka, broj 2/20, 2/21. i 3/21.) Gradsko vijeće grada Oto-
ka na 7. sjednici održanoj 7. ožujka 2022. godine, donije-
lo je 

 
 

PRAVILNIK 
o jednostavnoj nabavi 

 
 

Članak 1. 
 
Ovim Pravilnikom uređuje se postupak nabave roba i  

usluga te provedba projektnih natječaja procijenjene vri-
jednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) te radova 
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (bez 
PDV-a) za potrebe Grada Otoka (dalje u tekstu: Naruči-
telj). 

 
 

Članak 2. 
 
Prilikom provedbe postupaka nabave prema ovom 

Pravilniku, Naručitelj će poštovati temeljna načela utvrđe-
na Zakonom o javnoj nabavi. 

 
 

Članak 3. 
 
Naručitelj će poduzimati sve prikladne mjere radi 

sprečavanja sukoba interesa, sukladno odredbama Zakona 
o javnoj nabavi. 

 
 

Članak 4. 
 
Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, ra-

dova i usluga te projektne natječaje procijenjene vri-
jednosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-a) Naručitelj pro-
vodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom iz-

boru, sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudžbenice.  
Za predmete nabave iz stavka 1. ovoga članka vri-

jednosti jednake ili veće od 70.000,00 kuna Naručitelj 
će provesti postupak jednostavne nabave sukladno odred-
bama članka 5. – 11. ovog Pravilnika. 

 
 

Članak 5. 
 
Za predmete nabave procjenjene vrijednosti iz članka 

4. stavka 2. ovog Pravilnika postupak nabave provodi 
Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave 
(dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje Gradonačelnik 
internom odlukom za pojedini predmet nabave. 

U Povjerenstvo iz stavka 1. ovog članka imenuju se 
najmanje tri osobe. 

Članovi Povjerenstva iz stavka 1. ovog članka ne 
moraju biti zaposlenici naručitelja. 

 
 

Članak 6. 
 
Postupak jednostavne nabave iz članka 4. stavka 2. 

ovog Pravilnika pokreće se slanjem poziva na dostavu 
ponuda, koji se upućuje najmanje trima (3) gospodarskim 
subjektima.  

Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji 
omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane 
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o 
uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mail). 

Iznimno, u slučaju žurnosti, zbog tehničkih ili drugih 
opravdanih razloga, Naručitelj može iz razloga svrsishod-
nosti i ekonomičnosti zatražiti dostavu ponuda od manjeg 
broja gospodarskih subjekata. 

Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati sve potreb-
ne podatke koji gospodarskom subjektu omogućuju izra-
du ponude. 

Poziv na dostavu ponuda objavljuje se i na mrež-
nim stranicama Grada Otoka. 

U pozivu na dostavu ponuda može se propisati jedan 
ili više kriterija za kvalitativni odabir gospodarskih subje-
kata, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi. 

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima 
može se propisati obveza dostave jamstva za ozbiljnost 
ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za 
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstva o 
osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti. 

 

 
Članak 7. 

 
Način dostave ponude određuje se u pozivu na dos-

tavu ponuda. 
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Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5, a najviše 15  
dana od dana prijema poziva na dostavu ponuda odnosno 
od dana objave poziva na mrežnim stranicama Grada 
Otoka. 

Iznimno, rok za dostavu ponuda može biti i kraći od 5 
dana, u slučaju žurnosti, pod uvjetom da je kraći rok po 
ocjeni stručnog povjerenstva objektivno dovoljan za dos-
tavu ponuda. 

 

 
Članak 8. 

 
Kriterij odabira je najniža cijena ili ekonomski najpo-

voljnija ponuda. 
U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij 

odabira, a u slučaju primjene kriterija ekonomski najpo-
voljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji te-
meljem kojih će se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, 
tehnička i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija 
osoblja i slično) te način njihova bodovanja. 

 
 

Članak 9. 
 
Ponude zaprimljene u roku otvaraju se javno.Vrijeme i 

mjesto javnog otvaranja ponuda objavljuje se u pozivu na 
dostavu ponuda. 

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlašte-
ni predstavnici ponuditelja i druge osobe. Pravo aktivnog 
sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju članovi 
Povjerenstva i ovlašteni predstavnici Ponuditelja. 

Ovlašteni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisa-
no ovlaštenje predati Povjerenstvu prije javnog otvaranja 
ponuda. 

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda 
vratit će se neotvorena ponuditelju. 

 

 
Članak 10. 

 
O otvaranju ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se 

unose osnovni podaci o postupku; nazivu gospodarskih 
subjekata kojima je poslan poziv na dostavu ponuda; broj 
zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja; cijene ponuda i 
eventualne primjedbe. 

Zapisnik potpisuju članovi stručnog povjerenstva i 
ovlašteni predstavnici ponuditelja. 

Povjerenstvo vrši pregled i ocjenu ponuda prema 
kriteriju za odabir, rangiranje ponuda te daje prijedlog za 
odabir ponude Gradonačelniku. 

U postupku pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo 
može pozvati ponuditelja da u primjerenom roku pojasni 
ponudu. 

Članak 11. 
 
Odluku o odabiru ponude donosi Gradonačelnik. 
Odluku o odabiru ponude Naručitelj dostavlja ponudi-

teljima na dokaziv način. 
Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jedno-

stavne nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu po-
nuda bez posebnog pisanog obrazloženja. 

Ukoliko Gradonačelnik prihvati prijedlog Povjeren-
stva, Naručitelj će sklopiti ugovor s ponuditeljem čija je 
ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati 
narudžbenicu koja sadrži sve bitne sastojke ugovora 

 
 

ZAVRŠNE ODREBE 
 

Članak 12. 
 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana 

objave u Službenom vjesniku Grada Otoka. 
 
 

Članak 13. 
 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju važiti 

Pravilnik o jednostavnoj nabavi (Službeni vjesnik Vuko-
varsko-srijemske županije, broj 1/19.). 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 333-03/22-01/01 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 

 
 

 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, sukladno članku 35b. stavku 1. Za-
kona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 
144/12, 19/13, - pročišćeni tekst, 137/15 - ispravak, 
123/17, 98/19. i 144/20.), donosi 
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ZAKLJUČAK 
 
 

I. 
 
Prihvaća se Izvješće o radu Gradonačelnika Grada 

Otoka za razdoblje 1. srpnja do 31. prosinca 2021. godine.  
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 024-02/22-01/10 
URBROJ: 2196-3-02-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 
 
 
 
 
Gradsko vijeće Grada Otoka na 7. sjednici održanoj 7. 

ožujka 2022. godine, temeljem članka 21. Statuta Grada 

Otoka (Službeni vjesnik Vukovarsko-srijemske županije 
broj 14/09., 4/13., 6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka 
02/20, 02/21. i 03/21.), donosi 

 
 

ZAKLJUČAK 
 
 

I. 
 
Usvaja se Financijsko izvješće o poslovanju Dječjeg 

vrtića Pupoljak Otok za 2021. godinu. 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADSKO VIJEĆE 
KLASA: 400-05/22-01/02 
URBROJ: 2196-3-01/1-22-2 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 
 

PREDSJEDNIK  
GRADSKOG VIJEĆA 

Stjepan Topalović 
 

 
 
 
 
 

AKTI GRADONAČELNIKA 
 

 
 
 
Na temelju članka 10. stavka 2. Zakona o službenici-

ma i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18. i 
112/19.) i članka 38. i 39. Statuta Grada Otoka (Službeni 
vjesnik Vukovarsko-srijemske županije broj 14/09, 4/13, 
6/18. i Službeni vjesnik Grada Otoka, broj 2/20, 2/21. i 
3/21.) Gradonačelnik Grada Otoka donosi 

 
 
 

PLAN  
PRIJMA U SLUŽBU ZA 2022. GODINU 

 

I. 
 
Ovim Planom utvrđuje se stvarno stanje popunjenosti 

radnih mjesta na neodređeno vrijeme u upravnim tijelima 
Grada Otoka na dan donošenja Plana te potreban broj 
službenika i namještenika na neodređeno vrijeme u 2022. 
godini. 

 
 

II. 
 
Podaci iz točke I. Plana iskazani su u tablici koja se 

nalazi u prilogu i čini sastavni dio ovog Plana. 
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Kratice u tablici imaju značenje radnih mjesta za koja 
je potrebno stručno znanje: 
- MSSS – magistra struke ili stručnog specijalista, 
- PS – sveučilišnog prvostupnika struke ili stručnog prvo-

stupnika struke, 
- SSS – srednje stručne spreme, 
- NSS – niže stručne spreme ili završena osnovna škola. 

 
 

III. 
 
Ovaj Plan stupa na snagu prvog dana od dana objave u 

Službenom vjesniku Vukovarsko-srijemske županije. 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADONAČELNIK 
KLASA: 112-01/22-01/01 
URBROJ: 2196-3-02-22-1 
Otok, 7. ožujka 2022. godine 

 
GRADONAČELNIK 
Josip Šarić, dipl. ing. 

 
 

 
 

PRILOG PLANA PRIJMA U SLUŽBU ZA 2022. GODINU 

     
UPRAVNO TIJELO 

Stvarno stanje popunjenosti 
radnih mjesta na 

neodređeno vrijeme 

Potreban broj službenika i 
namještenika na 

neodređeno vrijeme 

Potreban broj vježbenika/ 
pripravnika 

  MSSS PS SSS NSS MSSS PS SSS NSS MSSS PS SSS NSS 

Upravni odjel za 
društvene djelatnosti, 
samoupravu i opće 
poslove 

2 3 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 

Upravni odjel za 
financije, poljoprivredu i 
gospodarstvo 

2 2 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 

Upravni odjel za 
komunalno gospodarstvo 
i pravne poslove 

2 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

UKUPNO: 6 7 4 2 0 1 0 0 0 0 0 0 
 
 

 
Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i 

arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19.), članka 
5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom 
izvan arhiva (»Narodne novine«, broj 105/2020.), Grado-
načelnik Grada Otoka donosi 

 
 

P R A V I L A 
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM 

GRADIVOM GRADA OTOKA 
 
 

I. OPĆE ODREDBE 
 
 

Članak 1. 
 
(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom 

Grada Otoka (u daljnjem tekstu: Pravila) uređuju se sva 
pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ču-
vanja, izlučivanja i odabiranja, predaje i pobiranja doku-
mentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprim-
ljeno ili se koristi u poslovanju Grada Otoka, te o infra-
strukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i 
vanjskim uslugama. 

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog 
gradiva Grada Otoka s rokovima čuvanja koji obuhvaća 
sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom 
Grada Otoka, odnosno sve vrste gradiva kojih je Grad 
Otok u posjedu. 
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Članak 2. 
 
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno 

značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod. 
 
 

Članak 3. 
 
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Grada Otoka od inte-

resa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu zaš-
titu.  

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo 
Grada Otoka odgovoran je gradonačelnik Grada Otoka. 

(3) Nadzor nad zaštitom cjelokupnog dokumentarnog i 
arhivskog gradiva Grada Otoka obavlja Državni arhiv u 
Vukovaru (u daljem tekstu: DAVU), te se u tom smislu 
obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zadužene za 
zaštitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.  

 
 

Članak 4. 
 
(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada Otoka 

čini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne može dijeliti. 
(2) Dokumentarno gradivo može se dijeliti ili spajati 

zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Grada Otoka, preno-
šenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog 
preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz 
prethodno pribavljeno mišljenje DAVU. 

(3) Nadležno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili 
spajanju dokumentarnog gradiva dužno je utvrditi posjed-
nika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog doku-
mentarnog gradiva koji preuzima obveze zaštite i očuva-
nja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stva-
ratelja propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhi-
vima. 

 
 

Članak 5. 
 
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeće znače-

nje:  
a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo 

koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest, znanost 
ili druge djelatnosti, ili za zaštitu i ostvarivanje prava i 
interesa osoba i zajednica, zbog čega se trajno čuva 

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane 
na bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene ili 
prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizičkih 
osoba te mogu pružiti uvid u aktivnosti i činjenice 
povezane s njihovom djelatnošću 

c) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gra-

divo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na stroj-
no čitljivom nosaču informacija, nastalo kao izvorno 
digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni 
oblik  

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za traj-
no čuvanje je gradivo čiji je sadržaj zapisan u digital-
nom obliku i pohranjen na strojno čitljivom nosaču 
zapisa pri čemu takav digitalni oblik kao i nosač zapi-
sa osigurava učinkovitu trajnu pohranu i sukladnost 
tehnološkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhiv-
skom gradivu i arhivima 

e) identifikator zapisa ili označitelj predstavlja skup 
znakova dodijeljenih metapodacima i/ili informacij-
skom objektu s ciljem jedinstvena označavanja 

f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je 
sustav koji prikuplja, pohranjuje, čuva, obrađuje i is-
poručuje informacijske objekte 

g) informacijski object je temeljni oblik sadržaja infor-
macijskog sustava koji obuhvaća podatke i informaci-
je o njima 

h) informacijski paket čine informacijski objekt i pripa-
dajući metapodaci koji čine cjelinu prikladnu za poh-
ranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mo-
gu sadržavati digitalne kopije i/ili podatke o tim 
kopijama, informacije o pakiranjima i drugo 

i) izlučivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva 
izdvajaju jedinice čiji je utvrđeni rok čuvanja istekao 

j) lokator zapisa je podatak o smještaju koji osigurava 
pristup i korištenje zapisa 

k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima 
koje opisuju informacijski objekt i olakšavaju pretraži-
vanje, korištenje i upravljanje gradivom 

l) odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se 
iz dokumentarnog gradiva nakon postupka vrednova-
nja odabire arhivsko gradivo za trajno čuvanje  

m) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti 
ili pravne osobe u kojoj se odlaže i čuva dokumentar-
no i arhivsko gradivo 

n) popis dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja 
je hijerarhijski uređen popis vrsta gradiva koje nastaju 
u okviru pojedinih područja djelatnosti i poslovnih 
aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice 
gradiva upisani rokovi čuvanja, način određivanja po-
četka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka 
roka 

o) posjednik gradiva je pravna ili fizička osoba koja je 
vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije stvaratelj, 
nego ga drži s bilo kojega naslova (npr. pravni je 
slijednik stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije 
odnosno slučajno je došlo u posjed i sl.) 

p) pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz 
jednog oblika ili sustava u drugi, uz očuvanje autentič-
nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti 
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q) popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gra-
diva u posjedu Grada Otoka, bez obzira na mjesto 
čuvanja, organiziran prema sadržajnim cjelinama 

r) stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili 
fizička osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju određenu 
djelatnost i čijim djelovanjem nastaje dokumentarno i 
arhivsko gradivo 

s) tehnička jedinica gradiva je jedinica fizičke organi-
zacije gradiva (svežanj, kutija, knjiga, fascikl, mapa, 
mikrofilmska rola, magnetska traka) 

t) upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom 
je segment organizacije poslovanja koji skrbi za nasta-
nak, prosljeđivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje 
i zaštitu dokumentacije. Dokumentacija sadrži infor-
macije koje su vrijedan resurs i važna poslovna imo-
vina, omogućuje dokumentiranje i zaštitu prava i inte-
resa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire 
obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osigurava 
zaposlenicima pristup informacijama koje su im pot-
rebne u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i štiti 
organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izložena 

u) vrednovanje je postupak kojim se utvrđuju rokovi 
čuvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje doku-
mentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva. 
 
 
 

Članak 6. 
 
Gradivom se upravlja prema sljedećim načelima: 

a) autentičnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice 
gradiva koje potvrđuje istinitost, cjelovitost, nespor-
nost podrijetla te njegovu izvornost 

b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice 
gradiva koje potvrđuje da njihov sadržaj nije mijenjan 
i da jedinica sadrži sve sastavnice koje treba sadrža-
vati 

ç) čitljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice 
gradiva koje osigurava mogućnost uvida, pregledava-
nja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadržaja 

d) povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument 
ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili otkrive-
ni neovlaštenim osobama 

e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo do-
kumenta ili druge jedinice gradiva koje pruža jamstvo 
o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedi-
nicu dokumentacije 

f) prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s 
pripadajućim metapodacima bude izvezena iz infor-
macijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed defi-
niranom obliku i pomoću unaprijed definiranih funk-
cionalnosti sustava. 
 

II. OBVEZE GRADA OTOKA KAO 
STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA 
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG  
GRADIVA 
 

Članak 7. 
 
Grad Otok kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentar-

nog i arhivskog gradiva dužan je: 
- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima 

kako bi osigurao da dokumentarno gradivo koje posje-
duje bude primjereno zaštićeno, sređeno i opisano, te 
dostupno ovlaštenim osobama 

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog doku-
mentarnog gradiva u digitalnom obliku 

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fi-
zičkom ili analognom obliku u digitalni oblik 

- odrediti rok čuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje 
njegovim radom te takav Popis dokumentarnog gradiva 
s rokovima čuvanja dostaviti u DAVU na odobrenje 

- odrediti rok čuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu 
koje nije nastalo radom Grada Otoka ili radom tijela čiju 
djelatnost nastavlja 

- izlučiti i uništiti dokumentarno gradivo u fizičkom ili 
analognom i digitalnom obliku kojemu su protekli ro-
kovi čuvanja i nema značenja za tekuće poslovanje stva-
ratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kul-
turnog dobra 

- uništiti i prije isteka rokova fizičko ili analogno doku-
mentarno gradivo pretvoreno u digitalni oblik ako su u 
postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i 
kvalitete pretvorbe i ako je ishođena potvrda o suk-
ladnosti 

- osigurati prostore za odlaganje i čuvanje dokumentar-
nog gradiva u fizičkom ili analognom obliku i čuvanje 
gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateća IT infra-
struktura) 

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija 
gradiva) u DAVU 

- obavještavati DAVU o svim važnijim promjenama u 
vezi s gradivom i omogućiti uvid u stanje gradiva 

- izvijestiti DAVU o svakoj promjeni statusa i ustrojstva 
radi davanja mišljenja o postupanju s gradivom. 

 
 

III. UPRAVLJANJE GRADIVOM 
 
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI 

 
Članak 8. 

 
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja doku-
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mentarnim i arhivskim gradivom: 
- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podza-

konskih propisa te internim Pravilima 
- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora bi-

ti pregledna te jasno i dosljedno strukturirana; doku-
mentacija je cjelovita ako sadrži sve jedinice dokumen-
tacije koje mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti 
stvaratelja, što se utvrđuje analizom poslovnih aktivno-
sti; klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumenta-
cije treba biti obuhvaćeno cjelokupno poslovanje orga-
nizacije i sva dokumentaciju koja pri tome može nastati, 
a pri čemu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih je-
dinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije 

- u svrhu ostvarivanja prava i zaštite interesa, podrške 
poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva te očuvanja 
poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje 
ukupne dokumentacije, odnosno odrediti rokove čuva-
nja spisa  

- dokumentaciju kojoj prođu rokovi čuvanja potrebno je 
izlučiti 

- osigurati zaštitu i dugotrajno čuvanje gradiva u pismo-
hrani te su tomu prilagođeni i zahtjevi u svezi s pro-
storom, opremom i minimalnim uvjetima smještaja 

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omogu-
ćiti njenu dostupnost i korištenje.  

 
 

Članak 9. 
 
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom od-

vija se u svim ustrojstvenim jedinicama Grada Otoka te su 
principe i postupanja dužni poznavati svi zaposlenici. 

 
 

Članak 10. 
 
(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu 

Grada Otoka moraju se nalaziti u uređenom informacij-
skom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane 
u njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa 
podacima koje gradivo sadrži. 

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradi-
vom koji Grad Otok koristi mora biti određeno koje se 
gradivo u njemu čuva, te osoba/osobe odgovorne za sus-
tav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu. 

(3) Ako Grad Otok posjeduje gradivo koje se ne nalazi 
u uređenom informacijskom sustavu upravljanja gradi-
vom, odnosno onaj čije jedinice gradiva nisu jednoznačno 
identificirane, primjereno zaštićene i dostupne osobama 
koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrži, 
dužna je o tome obavijestiti DAVU. 

 
 

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U 
INFORMACIJSKI SUSTAV 
 

Članak 11. 
 
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski 

sustav za upravljanje gradivom u pravilu čim nastanu, 
odnosno čim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u 
informacijski sustav za upravljanje gradivom biti će zabi-
lježeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru 
iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila 
jedinicu gradiva. 

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u infor-
macijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je pri-
mjereno zaštititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja. 

(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog 
sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajući 
način i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na 
jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doći do 
gubitka mogućnosti identifikacije jedinice gradiva za koju 
je određeno da se čuva trajno niti do gubitka metapo-
dataka o takvoj jedinici gradiva. 

 
 

Članak 12. 
 
(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran 

metapodacima u odgovarajućem informacijskom sustavu 
koji su trajno logički povezani s jedinicom gradiva. 

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadržavaju 
jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku 
iz popisa dokumentarnog gradiva Grada Otoka s rokovi-
ma čuvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili 
osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, 
podatke o ograničenjima dostupnosti (ako ih ima) te pred-
viđeni rok čuvanja. 

(3) Podaci o ograničenjima dostupnosti sadrže pravnu 
osnovu za svako pojedino ograničenje. 

(4) Grad Otok je dužan osigurati nepromjenjivost 
podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka 
roka čuvanja jedinice gradiva. 

 
 

Članak 13. 
 
(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja 

dokumentarnim gradivom Grada Otoka mora sadržavati 
Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.  

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom susta-
vu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog gradiva 
mora sadržavati najmanje one podatke koji su označeni 
kao obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju 
donosi i objavljuje na svojim mrežnim stranicama HDA, a 
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mora sadržavati najmanje podatke koji identificiraju jedi-
nice gradiva, podatke o vremenu nastanka, količini, vrsti, 
obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i 
mogućim ograničenjima prava korištenja. 

(3) Popis treba omogućiti pouzdano pretraživanje i 
identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove autenti-
čnosti, cjelovitosti, utvrđivanje dostupnosti, pregled poda-
taka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pregled 
podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih 
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru 
pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifi-
kaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedi-
nice udruživanja dokumenata (predmet). 

 
 

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA 
 

Članak 14. 
 
(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gra-

diva) mora sadržavati popise cjelokupnog gradiva svih 
informacijskih sustava Grada Otoka. 

(2) Grad Otok jednom godišnje, te uvijek po zahtjevu 
DAVU, dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno 
njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan pret-
hodne godine.  

(3) Popis iz stavka 1. ovog članka Grad Otok vodi i 
dostavlja u strukturiranom elektroničkom obliku u DAVU 
na način propisan člankom 13. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 

 
 

Članak 15. 
 
(1) Popis iz članka 14. mora sadržavati najmanje one 

podatke koji su označeni kao obvezni podaci u specifi-
kaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mrežnim 
stranicama Hrvatski državni arhiv. 

(2) Za gradivo u elektroničkom (digitalnom) obliku 
Popis treba sadržavati podatke koji su potrebni za prov-
jeru cjelovitosti gradiva. 

 
 

4. PRETVORBA GRADIVA 
 

Članak 16. 
 
(1) Dokumentarno gradivo može se pretvoriti u digi-

talni oblik na način da su očuvani autentičnost, cjelovi-
tost, vjerodostojnost podrijetla, čitljivost i povjerljivost 
gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u 
koji je pretvoreno. 

(2) Pretvorba gradiva Grada Otoka mora biti obavlje-
na u obliku koji pruža jamstvo glede pouzdanosti i upora-
bivosti gradiva na način: 
- da su sačuvana sva bitna svojstva, sastavnice, učinci i 

uporabivost izvornoga gradiva (očuvanje cjelovitosti 
gradiva) 

- da je izvršena na način koji pruža razumno jamstvo da 
nije obavljeno neovlašteno i nedokumentirano dodava-
nje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva 

- da je obavljena u skladu s utvrđenim pravilima i da je 
primjereno dokumentirana  

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaštite 
autorskog prava, izvršena uz poštivanje propisa kojima 
se uređuje autorsko parvo 

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se 
uređuju uvjeti i postupci pretvorbe određenih vrsta 
dokumentarnoga gradiva.   

 
 

Članak 17. 
 
(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se 

obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Grada 
Otoka mora sadržavati podatke o softveru i hardveru koji 
se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili se 
obrađuju u postupku pretvorbe, kao i mrežni plan i 
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe. 

(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog članka, doku-
mentacija treba sadržavati: 
- upute za administraciju i održavanje sustava 
- upute za korisnike sustava 
- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske si-

gurnosti koje je potrebno provoditi 
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pret-

vorbe 
- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u 

digitalni oblik (priprema za snimanje, 
- postupak snimanja, zaštita podataka, postupanje s izvor-

nim gradivom nakon pretvorbe). 
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora 

biti primjereno dokumentiran sukladno utvrđenoj razini 
rizika, tako da je moguće provjeravati tko je i kada obavio 
pretvorbu te u kojem tehničkom i organizacijskom okru-
ženju. 

 
Članak 18. 

 
(1) Grad Otok mora u postupku pretvorbe procijeniti 

razinu rizika u odnosu na gubitak autentičnosti, cjelovi-
tosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivost ili povjerljivost 
gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo 
visok. 
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mora sadržavati najmanje podatke koji identificiraju jedi-
nice gradiva, podatke o vremenu nastanka, količini, vrsti, 
obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i 
mogućim ograničenjima prava korištenja. 

(3) Popis treba omogućiti pouzdano pretraživanje i 
identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove autenti-
čnosti, cjelovitosti, utvrđivanje dostupnosti, pregled poda-
taka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pregled 
podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih 
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru 
pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifi-
kaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedi-
nice udruživanja dokumenata (predmet). 

 
 

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA 
 

Članak 14. 
 
(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gra-

diva) mora sadržavati popise cjelokupnog gradiva svih 
informacijskih sustava Grada Otoka. 

(2) Grad Otok jednom godišnje, te uvijek po zahtjevu 
DAVU, dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno 
njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan pret-
hodne godine.  

(3) Popis iz stavka 1. ovog članka Grad Otok vodi i 
dostavlja u strukturiranom elektroničkom obliku u DAVU 
na način propisan člankom 13. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 

 
 

Članak 15. 
 
(1) Popis iz članka 14. mora sadržavati najmanje one 

podatke koji su označeni kao obvezni podaci u specifi-
kaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mrežnim 
stranicama Hrvatski državni arhiv. 

(2) Za gradivo u elektroničkom (digitalnom) obliku 
Popis treba sadržavati podatke koji su potrebni za prov-
jeru cjelovitosti gradiva. 

 
 

4. PRETVORBA GRADIVA 
 

Članak 16. 
 
(1) Dokumentarno gradivo može se pretvoriti u digi-

talni oblik na način da su očuvani autentičnost, cjelovi-
tost, vjerodostojnost podrijetla, čitljivost i povjerljivost 
gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u 
koji je pretvoreno. 

(2) Pretvorba gradiva Grada Otoka mora biti obavlje-
na u obliku koji pruža jamstvo glede pouzdanosti i upora-
bivosti gradiva na način: 
- da su sačuvana sva bitna svojstva, sastavnice, učinci i 

uporabivost izvornoga gradiva (očuvanje cjelovitosti 
gradiva) 

- da je izvršena na način koji pruža razumno jamstvo da 
nije obavljeno neovlašteno i nedokumentirano dodava-
nje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva 

- da je obavljena u skladu s utvrđenim pravilima i da je 
primjereno dokumentirana  

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaštite 
autorskog prava, izvršena uz poštivanje propisa kojima 
se uređuje autorsko parvo 

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se 
uređuju uvjeti i postupci pretvorbe određenih vrsta 
dokumentarnoga gradiva.   

 
 

Članak 17. 
 
(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se 

obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Grada 
Otoka mora sadržavati podatke o softveru i hardveru koji 
se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili se 
obrađuju u postupku pretvorbe, kao i mrežni plan i 
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe. 

(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog članka, doku-
mentacija treba sadržavati: 
- upute za administraciju i održavanje sustava 
- upute za korisnike sustava 
- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske si-

gurnosti koje je potrebno provoditi 
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pret-

vorbe 
- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u 

digitalni oblik (priprema za snimanje, 
- postupak snimanja, zaštita podataka, postupanje s izvor-

nim gradivom nakon pretvorbe). 
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora 

biti primjereno dokumentiran sukladno utvrđenoj razini 
rizika, tako da je moguće provjeravati tko je i kada obavio 
pretvorbu te u kojem tehničkom i organizacijskom okru-
ženju. 

 
Članak 18. 

 
(1) Grad Otok mora u postupku pretvorbe procijeniti 

razinu rizika u odnosu na gubitak autentičnosti, cjelovi-
tosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivost ili povjerljivost 
gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo 
visok. 
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(2) Način utvrđivanja rizika definira se sukladno od-
redbama članaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju doku-
mentarnim gradivom izvan arhiva. 

 
 

Članak 19. 
 
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva 

jasno se utvrđuje na način da se određuje koje gradivo 
treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi 
gradiva i način na koji ih treba obaviti. 

(2) Postupak pretvorbe gradiva uključuje stvaranje 
podataka koji omogućuju provjeru cjelovitosti gradiva 
nakon pretvorbe, način i vrijeme provjere cjelovitosti i 
kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvrđenoj 
razini rizika od gubitka cjelovitosti. 

(3) Postupkom pretvorbe mora biti određeno kako se i 
kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe suklad-
no propisanim pravilima te može li se i pod kojim uvjeti-
ma izvorno gradivo uništiti. 

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, 
osiguranje cjelovitosti gradiva Grada Otoka obavlja se 
sukladno člancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu 
gradiva kod Grada Otoka mora biti u skladu sa člankom 
21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom 
izvan arhiva. 

 
 

Članak 20. 
 
(1) HDA na zahtjev Grada Otoka provodi ocjenu suk-

ladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i čuva-
nja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i 
arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gra-
divom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru suklad-
nosti te izdaje odgovarajuću potvrdu o sukladnosti tih pra-
vila, tehnologije, postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva. 

(2) Grad Otok je dužan obavijestiti HDA o svakoj 
izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i 
čuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te 
radi provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za pro-
vjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvor-
be i čuvanja gradiva. 

 

 
5. POHRANA I ZAŠTITA GRADIVA  

U PISMOHRANI 
 

Članak 21. 
 
(1) Sve organizacijske jedinice Grada Otoka dužne su 

cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje obav-
ljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih 
akata koji uređuju djelatnost i način rada Grada Otoka. 

(2) Riješene predmete u fizičkom ili analognom obli-
ku potrebno je tehnički opremiti u svrhu zaštite, stoga se 
stavljaju u za to određene omote, fascikle, registratore, 
arhivske kutije, svežnjeve, uveze ili arhivske mape (fasci-
kle s preklopom) i druge primjerene tehničke jedinice. 

(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo 
čuva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a 
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu. 

(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je 
za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u njego-
vom poslovnom području, od trenutka zaprimanja i obra-
de do predaje na daljnje čuvanje. Svaki zaposlenik odgo-
voran je za gradivo za koje je zadužen u pogledu sadržaja, 
podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog 
predmeta kojim raspolaže. Svaki zaposlenik koji je zadu-
žen za gradivo do predaje u pismohranu, dužan ga je 
tijekom godine odlagati po utvrđenom planu koji odgova-
ra naravi posla te ga svrstati u odgovarajuće arhivske 
jedinice. Na svakoj tehničkoj jedinici, ispisuju se slijedeći 
podaci: 
- naziv stvaratelja 

- ustrojstvena jedinica 

- godina (raspon) nastanka gradiva 

- naziv i vrsta gradiva 

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici 

- rok čuvanja gradiva. 
 
 

Članak 22. 
 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Otoka, u 

fizičkom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima, ob-
rađuje, evidentira, odabire i izlučuje te osigurava od ošte-
ćenja i gubitka u odgovarajućoj ustrojstvenoj jedinici i/ili 
pismohrani Grada Otoka. 

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i 
određene cjeline gradiva u fizičkom ili analognom obliku 
mogu se čuvati i obrađivati u drugim ustrojstvenim jedi-
nicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je tako 
utvrđeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom. 

 
 

Članak 23. 
 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizičkom ili 

analognom obliku predaje se u pismohranu u sređenom 
stanju, u tehnički oblikovanim i označenim arhivskim je-
dinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvaćenog pri-
mopredajnim zapisnikom. 
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(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlašteni zapo-
slenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za rad pis-
mohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani. 

(3) Primopredajni zapisnik izrađuje se u dva primje-
rka, od kojih jedan čuva ustrojstvena jedinica koja predaje 
dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad 
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani. 

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno za-
poslenik u pismohrani, dužan je pregledati cjelokupno 
preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti točnost upisa-
nih podataka. 

 
 

Članak 24. 
 
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog 

gradiva na način propisan odredbama ovih Pravila, gradi-
vo se raspoređuje na primjerene police, odnosno u ormare 
u odgovarajućim prostorijama pismohrane. 

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se 
prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, vre-
menu nastanka, vrstama gradiva i rokovima čuvanja. 

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva 
na police i u ormare, obavlja se označavanje tehničkih 
jedinica gradiva. 

 
 

Članak 25. 
 
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedeće 

evidencije: 
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu 
- knjiga posudbe ili korištenja – upisuju se podaci o gra-

divu koje je izdano na privremeno korištenje putem od-
govarajuće potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje 
kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je samo 
upis u evidenciju. 

 
 

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i 
zaštite gradiva 
 

Članak 26.  
 
(1) Grad Otok je dužan osigurati primjerene uvjete, 

prostor, opremu i stručno osoblje za pohranu i zaštitu 
dokumentarnog i arhivskog gradiva. 

(2) U slučaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gra-
diva u računalni oblak, gradivo se mora čuvati u zaseb-
nom računalnom oblaku, zaštićeno enkripcijom i lozin-
kom, mora se znati gdje je fizičko mjesto pohrane gradiva 
u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhiv-

skog gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike 
Hrvatske.  

(3) Grad Otok mora osigurati odgovarajuću sigurnost 
za hardver i softver te kontrolu za pristup informacijskom 
sustavu za pohranu gradiva. 

(4) DAVU nadzire uvjete pohrane i zaštite gradiva. 
 

 
Pohrana i zaštita gradiva u fizičkom ili analognom 

obliku 
 

Članak 27. 
 
(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zaštitu gra-

diva smatraju se spremišta: 
- koja su čista, uredna, suha, zračna i zaštićena od prodora 

nadzemnih i podzemnih voda 
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u 

kojima se čuvaju lako zapaljive tvari, od izvora prašenja 
i onečišćenja zraka 

- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postroje-
nja, instalacija i vodova (plinskih, vodovodnih, kanali-
zacijskih) 

- opremljena odgovarajućim električnim instalacijama, sa 
središnjim isključivanjem 

- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju štetna 
zračenja 

- osigurana od provale 
- kojima je zapriječen pristup neovlaštenim osobama, u 

radno vrijeme i izvan radnog vremena 
- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 – 20 °C, a 

relativna vlažnost 45 – 55 % 
- koje su opremljene vatrodojavnim uređajima i uređa-

jima za suho gašenje požara. 
(2) Gradivo se oprema na način koji omogućuje si-

gurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava zašti-
tu primjerenu roku čuvanja gradiva (omoti, kutije i slične 
tehničke jedinice). 

(3) Tehničke jedinice gradiva označavaju se podacima 
koji se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu cjelo-
kupnog gradiva. 

 
 

Članak 28. 
 
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema 

zaštitnom opremom koja omogućuje sigurno rukovanje i 
štiti ga od oštećenja. 

(2) Spremišta u kojima se čuva gradivo potrebno je 
opremiti metalnim policama ili ormarima koji su primje-
reni za smještaj gradiva. 

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drža-
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ti na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu nami-
jenjena za njegovo odlaganje. 

(4) Pri izvođenju radova u spremištima u kojima se 
čuva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom čišćenja 
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji 
mogu biti štetni za gradivo (upotreba otvorenog plamena, 
korištenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tva-
ri, pretjerano vlaženje), pogotovo ako gradivo nije pret-
hodno izmješteno na mjesto sigurno od posljedica prim-
jene tih sredstava i postupaka. 

 
 

Pohrana i zaštita gradiva u digitalnom obliku 
 

Članak 29. 
 
(1) Grad Otok je dužan sustavno upravljati gradivom u 

digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji osigura-
va primjerenu razinu zaštite gradiva i očuvanje auten-
tičnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivosti 
i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogućava 
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih 
svojstava gradiva. 

(2) Gradivo treba biti zaštićeno od gubitka izradom 
sigurnosnih kopija ili drugom odgovarajućom mjerom 
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika. 

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku 
trebaju biti dokumentirani. 

(4) Informacijski sustav u kojem se čuva arhivsko 
gradivo u digitalnom obliku treba omogućiti izvoz jedi-
nica arhivskog gradiva i pripadajućih metapodataka. 

 

 
6. VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA 

DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA 
ČUVANJA 
 

Članak 30. 
 
(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Grada 

Otoka s rokovima čuvanja iz članka 1. ovih Pravila dos-
tavljaju se u DAVU na odobrenje. 

(2) Ako DAVU u roku od trideset dana od dana zapri-
manja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije izdati 
odobrenje iz stavka 1. ovoga članka, smatra se da je ovo 
odobrenje izdano.  

 

 
Članak 31. 

 
(1) Grad Otok određuje rokove čuvanja dokumentar-

nog gradiva sukladno propisima koji uređuju obvezu ču-
vanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i 

zaštite vlastitih i tuđih prava i interesa, interesa javnosti, 
interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema 
oglednim popisima gradiva s rokovima čuvanja i uputama 
DAVU. 

(2) Ukoliko Grad Otok posjeduje gradivo koje nije 
nastalo njegovim radom ili radom tijela čiju djelatnost 
nastavlja, dužan je utvrditi rokove čuvanja i za to gradivo.  

(3) Ako u radu Grada Otoka nastane jedinica gradiva 
koja nije predviđena u Popisu dokumentarnog gradiva 
Grada Otoka s rokovima čuvanja, Grad Otok je dužan 
dopuniti taj Popis na propisani način. 

 
 

Članak 32. 
 
Ukoliko Grad Otok vodi cjelokupnu ili dio dokumen-

tacije u digitalnom i u fizičkom ili analognom obliku, po-
daci o djelomičnom ili potpunom podudaranju jedinica 
gradiva u digitalnom i u fizičkom ili analognom obliku 
moraju biti naznačeni u Popisu cjelokupnog gradiva. 

 
 

7. POSTUPAK IZLUČIVANJA I UNIŠTENJA 
DOKUMENTARNOG GRADIVA 
 
 

Članak 33. 
 
Dokumentarno gradivo u fizičkom ili analognom i u 

digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograničenim roko-
vima, čuva se do isteka rokova utvrđenih popisom doku-
mentarnog gradiva Grada Otoka s rokovima čuvanja. 

 
 

Članak 34. 
 
(1) Izlučivanje i uništavanje dijela dokumentarnog 

gradiva kojemu su istekli rokovi čuvanja prema Popisu 
dokumentarnoga gradiva Grada Otoka s rokovima čuva-
nja, vrši se redovito po isteku rokova čuvanja temeljem:  
- odobrenja DAVU kojim se odobrava izlučivanje i uni-

štenje gradiva po provedeno pojedinačnom postupku za 
određeno gradivo 

- odobrenja DAVU kojim se odobrava izlučivanje i uni-
štenje određenih kategorija gradiva prema odobrenom 
popisu gradiva s rokovima čuvanja bez provođenja po-
sebnog postupka za svaki pojedinačni postupak (kratica: 
IBP) 

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog članka daju se na 
prijedlog Grada Otoka i na temelju odobrenog Popisa do-
kumentarnog gradiva Grada Otoka s rokovima čuvanja. 
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Postupak izlučivanja i uništenja dokumentarnog 
gradiva po provedenom pojedinačnom postupku  
za određeno gradivo 
 

Članak 35. 
 
(1) Postupak izlučivanja i uništenja dokumentarnog 

gradiva pokreće odgovorna osoba Grada Otoka.  
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlučivanje 

gradiva prilaže se popis gradiva koje se predlaže za izlu-
čivanje s podacima o oznaci, vrsti, količini, vremenu nas-
tanka gradiva te o osnovi za izlučivanje. 

(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog 
članka predlaže dokumentarno gradivo u fizičkom ili 
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi čuvanja ali 
je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaže i va-
žeća potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka 
pretvorbe i čuvanja gradiva. 

 
 

Članak 36. 
 
(1) Popis gradiva predloženog za izlučivanje dostavlja 

se u DAVU.  
(2) DAVU donosi rješenje o odobrenju izlučivanja i 

uništavanja gradiva u roku od trideset dana od zaprimanja 
prijedloga. 

 
 

Članak 37. 
 
(1) Izlučeno gradivo uništava se na način koji osigu-

rava zaštitu tajnosti podataka i onemogućuje neovlašteni 
pristup osobnim podacima. 

(2) Postupak izlučivanja gradiva i uništenje izlučenog 
gradiva dokumentira se bilježenjem odgovarajućih meta-
podataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim 
odgovarajućim dokumentom. 

(3) Podatke o izlučenom i uništenom gradivu potrebno 
je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva. 

 
 

Postupak izlučivanja i uništenja dokumentarnog 
gradiva bez provođenja posebnog postupka za 
svaki pojedinačni postupak 
 

Članak 38. 
 
(1) Grad Otok može izlučiti i uništiti određene kate-

gorije gradiva bez provođenja posebnog postupka za sva-
ki pojedinačni postupak, što mora biti posebno definirano 
u Popisu dokumentarnog gradiva Grada Otoka s rokovima 

čuvanja. 
(2) O provedenome postupku dostavlja se u DAVU. 
 
 

8. DOSTUPNOST I KORIŠTENJE GRADIVA 
 

Članak 39. 
 
Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Otoka dostu-

pno je od njegova nastanka, ako zakonima i podzakon-
skim aktima koji uređuju dostupnost nije određeno druga-
čije. 

 
 

Članak 40. 
 
Korištenje gradiva utvrđuje se informacijskim sustavi-

ma. 
 
 

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA  
U DAVU 
 
 

Priprema gradiva za predaju 
 

Članak 41. 
 
(1) Javno arhivsko gradivo predaje se u DAVU sre-

đeno, popisano, u zaokruženim cjelinama, tehnički op-
remljeno i označeno, i u digitalnom obliku koji je primje-
ren za trajno čuvanje. 

(2) Prije predaje gradiva Grad Otok je dužan izraditi 
popis gradiva koje se predaje, a popis je potrebno izraditi 
u prethodno utvrđenom strukturiranom elektroničkom 
formatu i dostavitiu DAVU. 

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za preda-
ju u DAVU tako da se oblikuje u informacijske pakete za 
predaju koji sadrže jednoznačno identificirane datoteke i s 
njima povezane metapodatke. 

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje 
je utvrđeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima 
vodi Hrvatski državni arhiv. 

 
 

Članak 42. 
 
Troškove predaje, sređivanja popisivanja, opremanja i 

pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno čuvanje, pod-
miruje Grad Otok. 
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Predaja gradiva u digitalnom obliku 
 

Članak 43. 
 
(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se u 

DAVU u roku koji nije dulji od deset godina od njegova 
nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakon-
skim aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani 
dodatni uvjeti za čuvanje klasificiranih podataka. 

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku 
obvezno se provjerava cjelovitost i čitljivost gradiva koje 
se predaje kao i predani sadržaj koji mora biti siguran i 
neškodljiv za unos u informacijski sustav DAVU. 

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku može se pre-
uzimati u arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem 
s mrežno dostupnog mjesta ili drugim uređenim sustavom 
strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom 
na vrstu i tehnička obilježja gradiva. 

(4) Grad Otok je dužan dostaviti popis gradiva koje se 
predaje u DAVU prema odredbi stavka 2. ovog članka, 
osim ako DAVU ne odredi drugačiji način. 

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se u DAVU 
tako da se preda odgovarajući popis gradiva koji sadrži 
identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tije-
kom predaje mogu provjeriti autentičnost, cjelovitost, vje-
rodostojnost podrijetla i čitljivost jedinica gradiva i ako se 
gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za čuvanje 
arhivskog gradiva u digitalnom obliku. 

(6) Ako se u posjedu Grada Otoka nalazi gradivo čije 
bi navođenje na popisima bilo protivno odredbama dru-
gog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode 
identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama 
drugog zakona mogu dostaviti arhivu. 

 
 

Predaja gradiva u fizičkom ili analognom obliku 
 

Članak 44. 
 
(1) Arhivsko gradivo u fizičkom ili analognom obliku 

predaje se DAVU u roku koji u pravilu ne može biti dulji 
od trideset godina od njegova nastanka.  

(2) Predaje se DAVU opremljeno opremom za trajno 
čuvanje i označeno oznakama tehničkih jedinica iz popisa 
gradiva za predaju. 

(3) Uz gradivo u fizičkom ili analognom obliku Grad 
Otok predaje DAVU isto gradivo pretvoreno u digitalni 
oblik na propisani način. 

(4) Ako je gradivo u fizičkom ili analognom obliku 
potrebno Gradu Otoku za obavljanje djelatnosti ili je usli-
jed stanja neprikladno za dugotrajno čuvanje, DAVU. 

 
 

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva  
u DAVU 
 

Članak 45. 
 
O predaji javnog arhivskog gradiva Grad Otok DAVU 

sastavlja se zapisnik, službena bilješka ili drugi odgovara-
jući dokument sukladno članku 43. Pravilnika o upravlja-
nju dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 

 
 

IV. STRUČNO OSOBLJE NA POSLOVIMA 
UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I 
ARHIVSKIM GRADIVOM 
 

Članak 46. 
 
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim 

gradivom izvan arhiva smatraju se: 
- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila 

o istom, uz raspodjelu zaduženja  
- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te određivanje 

načina i oblika čuvanja pojedinih cjelina dokumentacije 
- utvrđivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog do-

kumentarnog gradiva u digitalnom obliku 
- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizi-

čkom ili analognom obliku u digitalni oblik 
- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe  
- vrednovanje cjelokupnog gradiva i određivanje rokova 

čuvanja izradom Popisa dokumentarnog gradiva s roko-
vima čuvanja  

- utvrđivanje dostupnosti i načina korištenja pojedinih 
cjelina dokumentacije 

- osiguranje prostora za odlaganje i čuvanje dokumen-
tarnog gradiva u fizičkom ili analognom i digitalnom 
obliku 

- zaprimanje, označavanje i tehničko opremanje doku-
mentarnog gradiva u pismohrani, vođenje evidencija o 
dokumentarnom gradivu, sređivanje i opis, odlaganje i 
zaštita, odabiranje trajnog i izlučivanje gradiva kojem su 
protekli rokovi čuvanja 

- redovno godišnje dostavljanje popisa cjelokupnog gra-
diva u DAVU  

- obavještavanje DAVU o svim važnijim promjenama u 
vezi s gradivom i omogućavanje uvida u stanje gradiva, 
radi davanja mišljenja o postupanju s gradivom, 

- priprema za predaju gradiva u DAVU. 
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Članak 47. 
 
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradi-

vom povjeravaju se osobama koje su stručno osposob-
ljene za obavljanje pojedinih poslova. 

 
 

Članak 48. 
 
(1) Grad Otok je dužan odrediti osobu koja obavlja 

stručne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno i 
arhivsko gradivo i o tome obavijestiti DAVU. 

(2) Ako je opseg poslova manji, može ih obavljati 
određeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik drugog 
tijela ili druga stručno osposobljena osoba. 

 
 

Članak 49. 
 
(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u članku 47. 

moraju imati najmanje srednju stručnu spremu, kao i 
položen ispit za provjeru stručne osposobljenosti radnika 
na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gra-
divom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stručnim arhiv-
skim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te 
uvjetima i načinu njihova stjecanja (»Narodne novine«, 
broj 104/19). 

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga članka ne-
ma položen stručni ispit, stječe pravo polaganja stručnog 
ispita nakon šest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju 
poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom 
izvan arhiva. 

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog članka mogu ostva-
riti i pravo na stjecanje stručnog arhivskog zvanja suklad-
no odredbama Pravilnika o stručnim arhivskim zvanjima i 
drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i načinu 
njihova stjecanja. 

 
 

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Članak 49. 
 
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i ar-

hivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Grad Otok ob-
vezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o 
arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te odredbama 
ovih Pravila. 

 
 
 
 

Članak 50. 
 
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku 

utvrđenim za njihovo donošenje. 
 
 

Članak 51. 
 
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima 

primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, 
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi 
kojima se pobliže utvrđuje rukovanje i rokovi čuvanja do-
kumentarnog i arhivskog gradiva.  

 
 

Članak 52. 
 
Popis dokumentarnog gradiva Grada Otoka s rokovi-

ma čuvanja primjenjuje se po dobivenom odobrenju 
DAVU i čini sastavni dio ovih Pravila. 

 
 

Članak 53. 
 
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje važiti 

Pravilnik o zaštiti i obradi arhivkog gradiva Grada Otoka. 
 
 

Članak 54. 
 
Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana objave 

na oglasnoj ploči, tj. na web stranicama Grada Otoka a 
nakon prethodnog odobrenja DAVU. 

 
REPUBLIKA HRVATSKA 
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA 
GRAD OTOK 
GRADONAČELNIK 
KLASA: 612-06/21-01/02 
URBROJ: 2188/08-02/1-21-1 
U Otoku, 22. prosinca 2021. godine 

 
Gradonačelnik 

Josip Šarić, dipl. Ing. 
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Prilog: 
 

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA 
OTOKA S ROKOVIMA ČUVANJA  

 
DAVU je izdao dana 8. žujka 2022. godine, Rješenje 

KLASA: UP/I-611-03/22-06/03; URBROJ: 2196-119-04-
21-2, kojim se odobravaju Pravila za upravljanjem doku-
mentarnim gradivom Grada Otoka KLASA: 612-06/21-
01/02, URBROJ: 2188/08-02/1-21-2 od 22. 12. 2022. go-
dine te Popis javnog dokumentarnog gradiva Grada Otoka 
s rokovima čuvanja KLASA: 612-06/21-01/02, URBROJ: 

2188/08-02/1-21-2 od 22. 12. 2021. 
Državni arhiv u Vukovaru dao suglasnost dana 8. 

ožujka 2022. godine. 
 
Pravila i Popis dokumentarnog gradiva pregledala: 
Irena Milobara, viši arhivist 

 
Ravnatelj: 

Petar Elez, viši arhivist 
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SADRŽAJ 
 

 

 

AKTI GRADSKOG VIJEĆA 
 

 

1. Odluka o usvajanju I. Izmjena i dopuna proračuna Grada Otoka za razdoblje  
1. 1. 2021. – 31. 12. 2021. godine  45 

2. I. Izmjena Programa građenja komunalne infrastrukture za 2022. godinu  81 

3. I. Izmjena Programa utroška sredstava šumskog doprinosa u 2022. godini  82 

4. Odluka o načinu pružanja javne usluge sakupljanja komunalnog otpada na području grada Otoka.  
Opći uvjeti ugovora s korisnicima  82 

5. Odluka o jednokratnoj naknadi pri udomljavanju pasa  95 

6. Odluka o financiranju kastracije ili sterilizacije, mikročipiranja i prvog cijepljenja pasa na području  
Grada Otoka u 2022. godini  95 

7. Odluka o ukidanju statusa javnog dobra u općoj uporabi  96 

8. Odluka o uređenju spomen obilježja poginulim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata  96 

9. Odluka o izmjeni Odluke o nerazvrstanim cestama i javnim prometnim površinama  97 

10. Pravilnik o jednostavnoj nabavi  98 

11. Zaključak o prihvaćanju Izvješća o radu Gradonačelnika Grada Otoka za razdoblje  
1. srpnja do 31. prosinca 2021. godine  99 

12. Zaključak o usvajanju Financijskog izvješća o poslovanju Dječjeg vrtića Pupoljak Otok  
za 2021. godinu  100 

 
 
 
 

AKTI GRADONAČELNIKA 
 
 
 

1. Plan prijma u službu za 2022. godinu   100 

2. Pravila za upravljanje dokumentiranim gradivom Grada Otoka  101 
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“Službeni vjesnik Grada Otoka” – Službeno glasilo Grada Otoka – Izdavač Grad Otok 

Odgovorni urednik: Mirko Martinović – 032 373 351 
Otok, Trg kralja Tomislava 6/A, tel. 032 394 145 

 
Urednica: Ivana Vlahović 

 
Tisak: “ZEBRA” Vinkovci, Gundulićeva 42, tel. 032 332 717 

 
 


